[DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA GOSPODARKI

Warszawa, dnia 11 grudnia 2012 r.

Poz. 7

ZARZADZENIE
MINISTRA GOSPODARKI"

z dnia 27 lutego 2012 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Gospodarki

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. 22003 r. Nr 24, poz. 199, z pézn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Ministerstwa Gospodarki, stanowiacy zatacznik
do zarzadzenia, zwany dalej ,,regulaminem”.

§ 2. 1. Na podstawie zakresow dzialania departamentow, biur i Sekretariatu Ministra,
okreslonych regulaminem, dyrektorzy departamentéw, biur i Sekretariatu Ministra opracuja
i przedtoza dyrektorowi generalnemu do zatwierdzenia, w terminie 2 tygodni od dnia wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia, regulaminy wewnetrzne departamentow, biur i Sekretariatu Ministra.

2. Ewidencje regulaminéw wewngtrznych prowadzi Biuro Dyrektora Generalnego.

§ 3. Do czasu zatwierdzenia regulamindw wewngtrznych obowiazuja regulaminy wewngtrzne
opracowane na podstawie zarzadzenia, o ktérym mowa w § 5.

§ 4. 1. Karty proceséw, wymagajace dostosowania do postanowien regulaminu nalezy
opracowac, zatwierdzi¢ 1 wprowadzi¢ w zycie w terminie 3 miesiecy od dnia wejScia w Zycie
niniejszego zarzadzenia.

2. Regulacje wewnetrzne, w tym w szczegdlnosci zarzadzenia, wymagajace dostosowania

do postanowien regulaminu, nalezy opracowac, zatwierdzi¢ i wprowadzi¢ w Zycie w terminie miesiaca
od dnia wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia.

Y Minister Gospodarki kieruje dziatem administracji rzadowej — gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Gospodarki (Dz. U. Nr 248, poz. 1478).

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r.
Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337,
Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz.1277, z 2010 r. Nr 57, poz. 354 oraz z 2011 r. Nr 117,
poz. 676, Nr 185, poz. 1092 i Nr 232, poz. 1378.



§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 1 Ministra Gospodarki z dnia 14 stycznia 2011 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstva Gospodarki (Dz. Urz. MG Nr 1, poz. 5),
zmienione zarzadzeniem Nr 23 Ministra Gospodarki z dnia 7 lipca 2011 r. (Dz. Urz. MG Nr 2,
poz. 26).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Gospodarki: W. Pawlak



Zatacznik do zarzadzenia Ministra Gospodarki

z dnia 27 lutego 2012 r. (poz. 7)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA GOSPODARKI

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Ministerstwo Gospodarki utworzone rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
31 pazdziernika 2005 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Gospodarki oraz zniesienia Ministerstwa
Gospodarki 1 Pracy (Dz. U. Nr 220, poz. 1880), zwane dalej ,ministerstwem”, jest urzedem
administracji rzadowej zapewniajacym wykonywanie przez Ministra Gospodarki, zwanego dalej
»~ministrem”, zadan wynikajacych z zakresu dziatania okre§lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Ministra
Gospodarki (Dz. U. Nr 248, poz. 1478).

2. Struktur¢ organizacyjna ministerstwa okresla zarzadzenie Nr 5 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 9 lutego 2012 r. w sprawie nadania statutu Ministerstwu Gospodarki (M. P. z 2012 r. poz. 56)
oraz niniejszy regulamin.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) czlonkach kierownictwa ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢: ministra, sekretarzy stanu,
podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego i szefa Gabinetu Politycznego Ministra;

2) departamencie — nalezy przez to rozumie¢ departament, biuro oraz Sekretariat Ministra;

3) dyrektorze departamentu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora departamentu, biura oraz
Sekretariatu Ministra;

4) zastepcy dyrektora departamentu — nalezy przez to rozumieé zast¢pcg dyrektora departamentu,
biura oraz Sekretariatu Ministra;

5) stanowiskach kierowniczych — nalezy przez to rozumie¢ stanowiska: dyrektora departamentu,
zastepey dyrektora departamentu i naczelnika wydziatu;

6) zintegrowanym systemie zarzadzania — nalezy przez to rozumie¢ systemy: zarzadzania jakoscia,
przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym oraz zarzadzania bezpieczenstwem informacji.
§ 3. 1. Ministerstwo dziala pod bezposrednim kierownictwem ministra, zgodnie z jego
zarzadzeniami, decyzjami, wytycznymi i poleceniami.

2. Minister kieruje ministerstwem przy pomocy sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, szefa
Gabinetu Politycznego Ministra, dyrektora generalnego oraz dyrektorow departamentow.

3. Departamenty realizuja ustalone dla nich cele i zadania, zgodnie z misja, a takze kierunkami
okreslonymi przez ministra, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu oraz dyrektora generalnego,
W sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

§ 4. 1. Do decyzji ministra jest zastrzezone w szczegolnosci:

1) zatwierdzanie materialdow i opracowan przeznaczonych dla Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej oraz centralnych organow administracji rzadowe;j;

2) udzielanie odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania poselskie, wnioski, skargi i interwencje postow
i senatorow oraz dezyderaty i opinie komisji sejmowych;



3) kierowanie do uzgodnien migdzyresortowych oraz pod obrady witasciwych komitetow Rady
Ministrow oraz Rady Ministrow opracowanych w ministerstwie:

a) projektéw zatozen do projektow ustaw oraz projektéw ustaw,

b) projektow dokumentow przewidzianych do rozstrzygnigcia przez Rade¢ Ministrow,
w szczegolnosci:

- projektow dokumentéw programowych, strategicznych, sprawozdawczych, informacyjnych,
analitycznych oraz zatozen do projektéw tych dokumentdw,

- projektow ocen realizacji zadan, stanowisk, decyzji lub innych rozstrzygnigc¢
- z wylaczeniem projektow aktow wykonawczych;
4) wydawanie rozporzadzen i zarzadzen;

5) tworzenie, taczenie, podziat i likwidacja jednostek organizacyjnych podlegtych ministrowi lub
przez niego nadzorowanych;

6) powolywanie i odwotywanie kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych ministrowi
lub przez niego nadzorowanych;

7) realizowanie calosci spraw obejmujacych swoim zakresem zadania dotyczace zarzadzania
kryzysowego;

8) zatwierdzanie instrukcji do prowadzenia rokowan handlowych, rozmoéw komisji mieszanych
1 innych rozmoéw, ktoérych skutkiem moze by¢ podjgcie przez ministra zobowiazan prawnych lub
finansowych;

9) zatwierdzanie urlopéw oraz podrozy stuzbowych sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, szefa
Gabinetu Politycznego Ministra, dyrektora generalnego, a takze zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikéw Gabinetu Politycznego Ministra;

10) wystepowanie o nadanie odznaczen panstwowych oraz nadawanie honorowych odznak
resortowych.

2. Do podpisu ministra zastrzega si¢ pisma kierowane do: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
Marszatkéw 1 Wicemarszatkow Sejmu i Senatu, Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, Prezesa
1 Wiceprezesow Rady Ministrow, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu
Stanu, Prezesa Najwyzszej [zby Kontroli, Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, ministrow, kierownikow centralnych urzedow administracji rzadowej oraz postow
1 senatorow.

3. Minister, z zachowaniem odrgbnych przepisow, moze upowazni¢ sekretarza stanu,
podsekretarza stanu, dyrektora generalnego lub dyrektora departamentu do podejmowania decyzji oraz
do podpisywania pism, o ktorych mowa w ust. 1 lub 2.

§ 5. Sekretarze stanu, podsekretarze stanu oraz szef Gabinetu Politycznego Ministra sa
odpowiedzialni za realizacj¢ celow 1 zadan powierzonych przez ministra i wykonuja je
we wspotdziataniu z dyrektorem generalnym oraz przy pomocy dyrektorow departamentow.

§ 6. 1. Dyrektor generalny zapewnia funkcjonowanie i ciaglo$¢ pracy ministerstwa, warunki
jego dziatania oraz nadzor nad prawidlowym wykonywaniem zadan przez departamenty. Szczegdlowe
zadania dyrektora generalnego okreslaja przepisy odrgbne.

2. Dyrektor generalny okresla zasady dotyczace:
1) stosowanego w ministerstwie podej$cia procesowego oraz strukture i wlascicieli procesow;
2) stosowanego w ministerstwie podejscia projektowego;
3) podej$cia w ministerstwie do:

a) zarzadzania jakoscia,



b) przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym,
¢) zarzadzania ryzykiem,
d) zarzadzania bezpieczenstwem informacji, z wylaczeniem informacji niejawnych.

3. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, dyrektor generalny realizuje z uwzglednieniem
wnioskow i ocen przedstawionych przez ministra, sekretarzy stanu i podsekretarzy stanu.

4. Dyrektor generalny moze wydawaé zarzadzenia na zasadach okreslonych
w przepisach odrgbnych.

5. Dyrektor generalny pelni rol¢ Administratora Danych Osobowych okreslona w przepisach
o ochronie danych osobowych.

6. Dyrektor generalny ustala liczbg stanowisk pracy, w tym stanowisk kierowniczych,
dla kazdego departamentu oraz zatwierdza regulaminy wewngtrzne departamentow.

7. Ponadto dyrektor generalny wyraza zgodg na:
1) urlopy dyrektoréw departamentow;
2) krajowe i zagraniczne podroze stuzbowe dyrektorow i zastgpcow dyrektorow departamentow;

3) zagraniczne podroze stuzbowe pracownikOw ministerstwa, innych niz wymienieni w pkt 1,
z zastrzezeniem § 4 ust. 1 pkt 9.

8. Dyrektor generalny moze upowazni¢ dyrektora departamentu lub innego pracownika
ministerstwa do wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci.

§ 7. 1. Ministerstwo realizuje cele i zadania, z uwzglednieniem zarzadzania ryzykiem, stosujac
podejscia:
1) funkcjonalne, oparte na strukturze organizacyjne;j;
2) procesowe, oparte na strukturze procesowej i zasadach realizacji procesow;
3) projektowe, oparte na strukturze projektowej i zasadach realizacji projektow.

2. Podejscie funkcjonalne jest stosowane zgodnie z niniejszym regulaminem poprzez
okreslenie struktury organizacyjnej ministerstwa.

3. Podejscie procesowe jest stosowane zgodnie z niniejszym regulaminem oraz metodyka
podejscia procesowego zatwierdzona przez dyrektora generalnego.

4. Podejscie projektowe jest stosowane zgodnie z niniejszym regulaminem oraz metodyka
podejscia projektowego zatwierdzona przez dyrektora generalnego.
5. Podejscie do zarzadzania ryzykiem okreslone zostato w odrgbnej regulacji wewngtrznej.
Rozdziat 2

Struktura organizacyjna ministerstwa

§ 8. 1. W sklad ministerstwa wchodzi Gabinet Polityczny Ministra - GP oraz nastepujace
komorki organizacyjne:

1) Departament Bezpieczenstwa Gospodarczego - DBG;
2) Departament Budzetu i Finansow - DBF;
3) Departament Doskonalenia Regulacji Gospodarczych - DDR;
4) Departament Energetyki - DE;
5) Departament Energii Jadrowej - DEJ;

6) Departament Energii Odnawialne;j - DEO;



7) Departament Funduszy Europejskich - DFE;

8) Departament Gospodarki Elektronicznej - DGE;
9) Departament Gornictwa - DGA;
10) Departament Handlu i Ustug - DHU;
11) Departament Innowacji i Przemystu - DIP;
12) Departament Instrumentéw Wsparcia - DIW;
13) Departament Jednostek Nadzorowanych 1 Podlegtych - DNP;
14) Departament Komunikacji Spotecznej - DKS;
15) Departament Polityki Handlowe;j - DPH;
16) Departament Prawny - DP;
17) Departament Programéw Offsetowych - DOF;
18) Departament Promocji i Wspotpracy Dwustronne;j - DPD;
19) Departament Ropy i Gazu - DRO;
20) Departament Spraw Europejskich - DSE;
21) Departament Strategii i Analiz - DSA;
22) Departament Wdrazania Programéw Operacyjnych - DPO;
23) Biuro Administracyjne - BA;
24) Biuro Audytu Wewngtrznego, Ewaluacji i Kontroli - BKA;
25) Biuro Dyrektora Generalnego - BDG;
26) Biuro Informatyki - BI;
27) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych - BIN;
28) Sekretariat Ministra - SM.

2. Organizacje pracy i zadania Gabinetu Politycznego Ministra okresla minister w odrgbnych
przepisach wewngtrznych.

§ 9. 1. W sklad departamentow wchodzq wydzialy (naczelnik i co najmniej czterech
pracownikow), zespoly i stanowiska do okre$lonych spraw.

2. Do realizacji okresowych zadan moga by¢ powotywane grupy robocze, ktorych sktad okresla
dyrektor departamentu. Praca grupy roboczej kieruje dyrektor departamentu lub wyznaczony przez
niego pracownik.

3. Pracg zespolu moze koordynowac osoba, ktorej powierzono koordynowanie zespotem, zwana
dalej ,,koordynatorem”.

4. Organizacj¢ oraz szczegotowy zakres dziatania departamentu okresla jego regulamin
wewngetrzny zatwierdzony przez dyrektora generalnego. Regulamin okresla w szczegolnosci:

1) strukturg organizacyjna departamentu, wraz ze schematem organizacyjnym,;
2) organizacje¢ zarzadzania departamentem;

3) zakresy upowaznien do zalatwiania spraw i podpisywania pism, udzielonych zastgpcy (zastgpcom)
dyrektora, naczelnikom wydziatéw i koordynatorom zespotow;

4) obszary zadan oraz procesy realizowane przez wydzialy, zespoly i stanowiska do okreslonych
spraw;

5) wykaz aktow prawnych dotyczacych zadan wykonywanych przez departament.



5. W regulaminie wewngtrznym departamentu, w zakresie wlasciwosci ktorego opracowywane
sa decyzje administracyjne, zamieszcza si¢ takze informacje o wynikajacym z przepiséw prawa
wylaczeniu pracownika od udzialu w postgpowaniu w sprawie, w ktorej brat udziat w wydaniu
zaskarzonej decyzji.

§ 10. Strukture zintegrowanego systemu zarzadzania okreslaja odrebne przepisy wewngtrzne.
§ 11. 1. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy =zastgpcy (zastepcoOw) dyrektora

1 naczelnikow wydziatow.

2. Jezeli w departamencie jest wigcej niz jeden zastgpca dyrektora, staltym zastepca dyrektora
jest zastgpca wskazany w regulaminie wewngtrznym departamentu, o ktorym mowa w § 9 ust. 4.

3. W razie nieobecnosci dyrektora oraz zastgpcy (zastgpcoOw) dyrektora, a takze w razie
nieobecnosci dyrektora departamentu, w ktérym nie ma stanowiska zastepcy dyrektora lub stanowisko
nie jest obsadzone, departamentem kieruje pracownik wyznaczony przez dyrektora departamentu.

4. Dyrektorem Biura Ochrony Informacji Niejawnych moze by¢ Petnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych.

Rozdziat 3
Zadania kadry kierowniczej departamentu

§ 12. Dyrektor departamentu jest odpowiedzialny za:

1) realizacj¢ celow i zadan departamentu, w sposoéb zgodny z prawem, efektywny, oszczgdny
i terminowy, okreslonych w przyjetych rozwiazaniach z zakresu kontroli zarzadczej,
w tym w regulaminie oraz zleconych przez ministra, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu lub
dyrektora generalnego, a takze wynikajacych z planu strategicznego ministerstwa, w tym misji,
rocznych planoéw dziatalnosci i planu rzeczowo-finansowego;

2) zgodnos¢ dziatania departamentu z przepisami prawa, kierunkami okre§lonymi przez wtasciwych
cztonkéw kierownictwa oraz z odrgbnymi przepisami wewngtrznymi;

3) wlasciwa organizacj¢ pracy departamentu 1 prawidlowe wykorzystanie czasu pracy
przez podlegtych pracownikows;

4) bezpieczenstwo informacji, w tym w szczegolnosci ustawowo chronionych;

5) =zapewnienie dbalosci o interes Skarbu Panstwa, w tym w szczego6lnosci w zakresie dochodow
i wydatkow, Scista wspolpracg w tym zakresie ze shuzbami finansowymi ministerstwa oraz
zapewnienie wlasciwej organizacji departamentu.

§ 13. 1. Dyrektor departamentu:

1) nadzoruje pracg i zapewnia wlasciwe wykonanie zadan departamentu;

2) monitoruje terminowo$¢ wykonywania zadan przez bezposrednio podlegte mu wydziaty, zespoty,
stanowiska do okreslonych spraw, w zakresie udzielania odpowiedzi na pisma oraz opiniowania
1 analizowania dokumentow;

3) reprezentuje departament wobec innych komodrek organizacyjnych ministerstwa oraz
w kontaktach na zewnatrz;

4) podpisuje opracowane w departamencie wyjasnienia dotyczace przepisow wydanych przez
ministra, dotyczacych zakresu dzialania departamentu, ktére nie sa zastrzezone dla cztonkow
kierownictwa ministerstwa;

5) udziela organom i instytucjom wyjasnien i opinii w sprawach prowadzonych przez departament,
ktore nie sa zastrzezone dla czlonkéw kierownictwa ministerstwa;



6) reprezentuje ministerstwo w sprawach wynikajacych z zakresu dziatania i zadan departamentu,
ktore nie sa zastrzezone dla cztonkoéw kierownictwa ministerstwa;

7) bierze udziat w realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepisow o dostgpie do informacji
publicznej, a w szczegolnosci przygotowuje informacje przeznaczone do zamieszczenia
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej ministerstwa;

8) wnioskuje w sprawach przyjmowania do pracy, szkolenia, przenoszenia, zwalniania, ustalania
wysokosci wynagrodzenia, awansowania, nagradzania i odznaczania oraz karania pracownikow
departamentu;

9) zatwierdza opisy podlegajacych stanowisk pracy w kierowanym przez siebie departamencie,
z wylaczeniem stanowisk pracy bezposrednio mu podlegtych zgodnie z odrgbnymi przepisami
wewngtrznymi;

10) dokonuje oceny pracownikow departamentu bezposrednio mu podlegtych;

11) wyraza zgodg na urlopy zastgpcow dyrektora i pracownikow oraz na krajowe podroze stuzbowe
pracownikow;

12) nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy w departamencie;
13) zapewnia:

a) podnoszenie jakosci, efektywnosci dziatania oraz poziomu bezpieczenstwa informacji
w departamencie, w tym poprzez utrzymanie podej$cia procesowego i podejscia projektowego
oraz zarzadzanie ryzykiem w kierowanym departamencie,

b) udzial przedstawicieli kierowanego departamentu w samoocenie wedlug ,,Wspdlnej Metody
Samooceny (CAF)”,

c) prawidtowe nazewnictwo plikow wytworzonych w departamencie;

14) wspotpracuje z dyrektorami innych komoérek organizacyjnych w zakresie funkcjonujacego
zintegrowanego systemu zarzadzania.

2. Dyrektor departamentu moze posiada¢ inne uprawnienia, poza Wymienionymi
w ust.1, ktore udzielane sg odrgbnym pisemnym upowaznieniem.

3. Dyrektor departamentu, stosownie do zakresu dzialania kierowanego departamentu,
przygotowuje projekty decyzji i podpisuje pisma niezastrzezone do kompetencji innych osob,
W szczegolnosci:

1) podpisuje pisma i materialy kierowane do nadzorujacego zadania departamentu cztonka

kierownictwa ministerstwa oraz parafuje pisma i materialy kierowane do jego podpisu oraz
do podpisu innych cztonkow kierownictwa ministerstwa;

2) podpisuje pisma do rownorzednych stanowiskiem osob w urzedach administracji rzadowe;j;

3) podpisuje wnioski w sprawach personalnych pracownikow departamentu;

4) podejmuje rozstrzygnigcia i podpisuje pisma w sprawach okreslonych w odrebnym upowaznieniu.
4. Dyrektor departamentu moze upowazni¢ pracownikow departamentu do podejmowania

rozstrzygnig¢ i podpisywania pism w swoim imieniu.

§ 14. Pelmomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych. Pelnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych podlega bezposrednio ministrowi.

§ 15. Zastepca dyrektora departamentu:

1) nadzoruje pracg i zapewnia wykonanie celow i zadan podlegtych mu wydzialow, zespotow,
stanowisk do okre§lonych spraw, w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,
wynikajacych z przyjetych rozwiazan z zakresu kontroli zarzadczej, z planu strategicznego



2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

ministerstwa, a w szczegélnosci misji, rocznych plandéw dziatalnosci i planu rzeczowo-
finansowego;

monitoruje terminowo$¢ wykonywania zadan przez bezposrednio podlegte mu wydziaty, zespoty,
stanowiska do okreslonych spraw w zakresie udzielania odpowiedzi na pisma oraz opiniowania
1 analizowania dokumentow;

podejmuje rozstrzygnigcia z zakresu dziatania podlegtych mu wydziatoéw, zespotéw, stanowisk
do okreslonych spraw oraz podpisuje pisma i notatki informacyjne w tym zakresie, z wyltaczeniem
spraw zastrzezonych dla dyrektora departamentu;

podpisuje pisma do réwnorzednych stanowiskiem osdéb w sprawach niezastrzezonych dla
dyrektora departamentu;

podejmuje rozstrzygnigcia i podpisuje pisma w sprawach wynikajacych z udzielonych mu
odrgbnych upowaznien;

parafuje pisma z zakresu dzialania podleglych mu wydzialow, zespotow 1 stanowisk do
okreslonych spraw, zastrzezone do podpisu dyrektora departamentu;

dokonuje oceny pracownikoéw departamentu bezposrednio mu podleghych;

przedstawia dyrektorowi departamentu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania do pracy,
przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania i odznaczania oraz karania pracownikow
podleglych mu wydziatéw, zespotdéw oraz stanowisk do spraw;

opiniuje wnioski urlopowe pracownikoéw podlegtych mu wydziatow, zespoldw oraz stanowisk
do okreslonych spraw;

10) wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora departamentu;

11) zastgpuje dyrektora departamentu.

1))
2)

3)

§ 16. 1. Dyrektor lub zastgpca dyrektora departamentu pelni rolg wtasciciela procesow.
2. Do zadan wlasciciela procesu nalezy:
zaplanowanie, zapewnienie realizacji, monitorowanie, koordynacja i doskonalenie procesu;

wspotpraca z innymi wiascicielami procesow w zakresie prawidlowego zaplanowania
1 koordynacji powiazan zachodzacych pomigdzy procesami;

zapewnienie badania percepcji klientbw procesu oraz jego wykorzystanie do planowania
i doskonalenia procesu.

3. Wiasciciel procesu nie ponosi odpowiedzialno$ci za prawidtowos$¢ dziatania innych, niz mu

podlegly, departamentéw bioracych udziat w realizacji procesu, ktorego jest wlascicielem.

1)

2)
3)

4)
5)
6)

§ 17. 1. Naczelnik wydziatu dziala zgodnie z powierzonym zakresem zadan.
2. Naczelnik wydziahu:

odpowiada za wykonanie zadan wydziatu oraz realizacjg celow, w sposdb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny iterminowy, wynikajacych z przyjetych rozwiazan z zakresu kontroli
zarzadczej, z planu strategicznego ministerstwa, a w szczegélno$ci misji, rocznych planow
dziatalnosci i planu rzeczowo-finansowego;

dokonuje oceny pracownikow wydziatu;

podejmuje decyzje oraz podpisuje pisma w sprawach nalezacych do zakresu zadan wydziatu, ktére
nie sa zastrzezone dla dyrektora i zastgpcy dyrektora departamentu;

parafuje pisma kierowane do podpisu do bezposredniego przetozonego;
wydaje dyspozycje i wytyczne podleglym pracownikom, niezbedne do wykonywania zadan;

reprezentuje wydziat w zakresie okreslonym przez przetozonych;



7) zapewnia wymiang informacji z pozostalymi komorkami departamentu;

8) przedstawia bezposredniemu przetozonemu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania do pracy,
przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania i odznaczania oraz karania pracownikow;

9) opiniuje wnioski urlopowe podlegtych pracownikéw;

10) wykonuje inne zadania zlecone przez przetozonych.

§ 18. 1. Koordynator zespotu dziata zgodnie z powierzonym zakresem zadan.
2. Koordynator zespotu:

1) odpowiada za wykonywanie zadan zespolu oraz realizacje celow w sposéb zgodny
z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy wynikajacych z przyjetych rozwiazan z zakresu
kontroli zarzadczej, z planu strategicznego ministerstwa, a w szczegdlnosci misji, rocznych
planéw dziatalnosci i rowniez planu rzeczowo-finansowego;

2) ocenia wklad pracy poszczegdlnych pracownikoéw zespotu;

3) parafuje pisma kierowane do podpisu do bezposredniego przetozonego;

4) wydaje dyspozycje i wytyczne pracownikom zespotu niezbedne do wykonywania zadan;
5) reprezentuje zespot w zakresie okreslonym przez przetozonych;

6) zapewnia wymiang informacji z pozostalymi komorkami departamentu;

7) przedstawia bezposredniemu przetozonemu opinie 1 wnioski w sprawach przyjmowania do pracy,
przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania i odznaczania oraz karania pracownikow
zespotu;

8) opiniuje wnioski urlopowe pracownikoéw zespotu;
9) wykonuje inne zadania zlecone przez przetozonych.

§ 19. Zadania kadry kierowniczej w zakresie zintegrowanego systemu zarzadzania okre$laja
odrgbne przepisy wewngtrzne.

Rozdzial 4
Koordynowanie zadan realizowanych przez departamenty
§ 20. 1. Departamentem wlasciwym do realizacji okreslonego zadania jest departament,

do zakresu dziatania ktérego nalezy dana sprawa, zgodnie z przepisami niniejszego regulaminu.

2. W przypadku zadania wykraczajacego poza zakres dziatania jednego departamentu,
wlasciwym do jego realizacji jest departament, do ktérego nalezy wigkszo$¢ problemow lub istota
zadania.

3. Departament realizujacy okreslone zadanie jest koordynatorem prac wykonywanych przez
departamenty wspolpracujace przy realizacji tego zadania.

4. Departament koordynujacy realizacj¢ okre§lonego zadania:
1) przedktada departamentom wspolpracujacym materialy do opinii;

2) wnioskuje o przedstawienie niezbgdnych informacji i dokumentéw przez departamenty
wspotpracujace;

3) wyznacza terminy realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt 2.

5. Spory kompetencyjne migdzy departamentami ministerstwa rozstrzyga dyrektor generalny.



Rozdzial 5
Podstawowe zadania departamentow
§ 21. Do podstawowych zadan departamentow, w zakresie ich wlasciwosci, nalezy

W szczegolnosci:

1) opracowywanie projektow dokumentow rzadowych 1 resortowych, w tym udziat
w stanowieniu prawa zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, z uwzglednieniem
zobowiazan mi¢dzynarodowych Rzeczypospolitej Polskiej;

2) prowadzenie uzgodnien wewngtrznych, migdzyresortowych 1 konsultacji spolecznych
opracowanych projektow dokumentow;

3) opiniowanie projektow aktow normatywnych i innych dokumentéw opracowywanych przez inne
departamenty ministerstwa;

4) opiniowanie projektow aktow normatywnych, dokumentow rzadowych 1 umow
migdzynarodowych inicjowanych przez naczelne i centralne organy administracji rzadowej;

5) koordynowanie — w przypadku wyznaczenia przez Sekretariat Ministra — przygotowania
stanowiska ministra do projektéw, o ktérych mowa w pkt 4;

6) wykonywanie zadan zwiazanych z udzielaniem pomocy publicznej, z uwzglgdnieniem notyfikacji
programow pomocowych;

7) wykonywanie zadan zwiazanych z planowaniem i prawidlowym wykorzystaniem Srodkéw
budzetowych;

8) realizacja zadan zwiazanych z prowadzeniem badan statystycznych statystyki publiczne;j;

9) wspoldziatanie z departamentami ministerstwa, organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organami samorzadu gospodarczego, instytucjami oraz partnerami spolecznymi w sprawach
zwiazanych z realizacja zadan;

10) promowanie i upowszechnianie informacji o rozwiazaniach systemowych dotyczacych
prowadzenia  dzialalno$ci  gospodarczej 1  programach  pomocowych  skierowanych
do przedsigbiorcow;

11) opracowywanie projektow odpowiedzi na wystapienia organdw panstwa;

12) przygotowywanie odpowiedzi na petycje, wnioski, skargi 1 zapytania obywateli oraz
przedsigbiorcow i jednostek organizacyjnych;

13) analizowanie i1 opiniowanie prawa Unii Europejskiej, zwanej dalej ,,UE”, oraz orzecznictwa
Trybunatlu Sprawiedliwosci UE pod katem wprowadzania zmian w prawie krajowym bedacym
W obszarze dzialania ministra;

14) udziat w procesie tworzenia prawa UE;

15) prawidlowa i terminowa transpozycja dyrektyw UE do prawa krajowego oraz wspolpraca w tym
zakresie z innymi wlasciwymi organami;

16) informowanie i udostgpnianie zainteresowanym podmiotom notyfikowanych w Polsce decyzji
1 opinii Komisji Europejskiej;

17) przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow stanowisk w sprawach prowadzonych
przez Komisj¢ Europejska przed Trybunatem Sprawiedliwosci UE oraz przed Trybunatem EFTA;

18) prowadzenie spraw wynikajacych z dziatalno$ci ministerstwa w zakresie:

a) wspdlpracy migdzynarodowej, w tym wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
mig¢dzynarodowych Rzeczypospolitej Polskiej,

b) cztonkostwa w UE, w tym udziat w pracach komitetow i grup roboczych Rady UE
oraz komitetéw i grup roboczych Komisji Europejskie;j;



19) przygotowywanie lub udziat w przygotowywaniu projektow stanowisk Rzadu do projektow aktow
UE;

20) prowadzenie spraw zwiazanych z wdrazaniem projektow wspotfinansowanych z funduszy UE,
wspomagajacych zadania objgte zakresem dzialania departamentu;

21) realizacja zadan wynikajacych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w instytucjach
1 organizacjach migdzynarodowych (np. ONZ, WTO, OECD);

22) wspolpraca, w tym przekazywanie materiatdéw 1 informacji wskazanych przez Centralne Biuro
Punktu Kontaktowego, w zakresie prowadzenia przez ministra punktu kontaktowego, o ktoérym
mowa w rozdziale 2a ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej
(Dz. U. 22010 r. Nr 220, poz. 1447, z pdzn. zm.);

23) analizowanie rozwiazan stosowanych w innych panstwach;
24) wykonywanie zadan w dziedzinie:
a) obronnosci i zarzadzania kryzysowego,

b) ochrony informacji, w szczegdlnosci danych osobowych i informacji niejawnych oraz innych
informacji prawnie chronionych;

25) realizacja zadan i obowiazkéw wynikajacych z Instrukcji Kancelaryjnej, w szczegolnosci
dotyczacych prawidlowego obiegu korespondencji i archiwizacji akt spraw;

26) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa;

27) realizacja obowiazkow wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne;

28) udziat w pracach zespolow trdjstronnych do spraw dialogu spotecznego;

29) realizacja zadan w zakresie obrony cywilnej, ochrony osob i mienia oraz zapewnienia ciaglosci
dziatania ministerstwa;

30) podnoszenie jakosci 1 efektywno$ci dzialania oraz poziomu bezpieczenstwa informacji
w ministerstwie, w tym poprzez stosowanie podejscia procesowego i projektowego oraz udziat
w zarzadzaniu ryzykiem w ministerstwie, udzial przedstawicieli kierowanego departamentu
w samoocenie wedtug Wspolnej Metody Samooceny (CAF) oraz realizacje zadan zwiazanych
z funkcjonowaniem zintegrowanego systemu zarzadzania;

31) udzial w tworzeniu oraz aktualizacji planu strategicznego ministerstwa, rocznego planu
dziatalnosci, planu rzeczowo-finansowego 1 plandéw legislacyjnych oraz realizacja celow
i zadan wynikajacych z tych dokumentow planistycznych, a takze udziat w tworzeniu
sprawozdania z wykonania rocznego planu dziatalnosci i w przygotowaniu o$wiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej;

32) opracowanie 1 aktualizacja wykazu aktow prawnych dotyczacych zadan wykonywanych przez
departament;

33) udziat w realizacji procesOw zgodnie z Zestawieniem procesow zidentyfikowanych
w Ministerstwie Gospodarki stanowiacym zatacznik do regulaminu;

34) wykonywanie innych zadan zleconych przez ministra, nadzorujacego sekretarza stanu lub
podsekretarza stanu oraz dyrektora generalnego.



Rozdzial 6

Zakresy dzialania departamentow

Departament Bezpieczenstwa Gospodarczego (DBG)

§ 22. 1. Departament Bezpieczenstwa Gospodarczego odpowiada za:
1) przygotowania obronne w dziale administracji rzadowej gospodarka;
2) koordynacj¢ dziatan w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz problematyke rezerw strategicznych;
3) wspolpracg migdzynarodowa w dziedzinie przemyshu obronnego i kontaktow z NATO;

4) kontrolg obrotu z zagranica towarami, technologiami i uslugami o znaczeniu strategicznym dla
bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania migdzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa;

5) prowadzenie spraw w zakresie dziatlania ministra jako organu wyzZszego stopnia
w sprawach nalezacych do wtasciwos$ci Urzgdu Dozoru Technicznego;

6) realizacj¢ zadan wynikajacych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w migedzynarodowych
organizacjach i w rezimach nieproliferacyjnych jak: Porozumienie z Wassenaar, Grupa
Australijska, Rezim Kontroli Technologii Rakietowych, Grupa Dostawcow Jadrowych,
Organizacja ds. Zakazu Broni Chemicznej, Konwencja o zakazie broni biologicznej i toksynowej,
OBWE i ONZ.

2. Departament realizuje zadania zwiazane z restrukturyzacja przemyshu obronnego,
wykonywaniem dziatalno$ci gospodarczej w zakresie wytwarzania 1 obrotu materiatami
wybuchowymi, amunicja oraz wyrobami i technologiami specjalnymi, a takze uzywaniem materialow
wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego.

3. Departament prowadzi sprawy z  zakresu bezpieczenstwa  technicznego
1 przemystowego, w tym zwiazanego z wymaganiami dla wybranych grup wyrobow, dozorem
technicznym oraz bezpieczenstwem 1 higiena pracy, nie objegtego kompetencjami innych
departamentow. Departament w szczegolnosci bierze udziat w pracach wybranych komitetow i grup
roboczych Komisji Europejskiej, Rady Unii Europejskie;.

4. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Pozamilitarne przygotowania obronne;

2) Ochrona obowiazkowa obszaréw, obiektow, urzadzen i transportdow waznych dla obronnosci,
interesu gospodarczego panstwa, bezpieczenstwa publicznego i innych waznych intereséw
panstwa;

3) Ustalanie terenow zamkni¢tych w odniesieniu do przedsigbiorcow bedacych we wiasciwosci
Ministra Gospodarki;

4) Zarzadzanie kryzysowe;

5) Prowadzenie polityki panstwa w zakresie rezerw strategicznych;

6) Prowadzenie spraw  dotyczacych problematyki  gospodarczo-obronnej rozpatrywanej

w ramach Zespolu Trojstronnego ds. Spoteczno-Gospodarczych Warunkow Restrukturyzacji
Zaktadow Przemystowego Potencjatu Obronnego;

7) Wspieranie dzialan restrukturyzacyjnych podmiotéw przemystowego potencjatu obronnego
w oparciu o srodki z prywatyzacji spotek ppo;

8) Opiniowanie wnioskéw o wydanie/zmiang koncesji na wytwarzanie i obrot materiatami
wybuchowymi, bronia, amunicja oraz wyrobami i technologia o przeznaczeniu wojskowym lub
policyjnym,;



9) Kontrola przedsigbiorcow wykonujacych dziatalno§¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania
1 obrotu materialami wybuchowymi, bronia, amunicja oraz wyrobami i technologia
o0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym,;

10) Rozpatrywanie odwotan przedsigbiorcow od decyzji wojewodow w zakresie pozwolen
na nabywanie, przechowywanie lub uzywanie materiatéw wybuchowych;

11) Prowadzenie spraw dotyczacych NSIP - wspieranie udzialu polskich przedsigbiorcow
w przetargach organizowanych przez NATO;

12) Wydawanie zezwolen, certyfikatow importowych oraz poswiadczen oswiadczenia koncowego
uzytkownika;

13) Realizacja postanowien Konwencji o zakazie broni chemicznej;

14) Kontrola zgodnosci obrotu towarami, technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym
Z wymogami prawnymi;

15) Wspotpraca migdzynarodowa w zakresie kontroli obrotu towarami i technologiami o znaczeniu
strategicznym,;

16) Wydawanie pozwolen na prowadzenie dziatalno$ci z wykorzystaniem toksycznych zwiazkow
chemicznych;

17) Rozstrzyganie spraw przez Ministra Gospodarki jako organu wyzszego stopnia
w stosunku do Prezesa Urz¢du Dozoru Technicznego.

Departament Budzetu i Finanséw (DBF)

§ 23. 1. Departament odpowiada za catoksztalt spraw dotyczacych konstruowania
i realizacji budzetu ministerstwa i resortu, za obstuge finansowa $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych, w tym:

1) prowadzi sprawy dotyczace:
a) obstugi finansowo-ksiggowej resortu i ministerstwa,
b) rozliczen podrozy stuzbowych oraz rozliczen podatku od towarow i ushug;

2) prowadzi ewidencje ksiegowa funduszu $wiadczen socjalnych oraz  dochodow
i wydatkow ze srodkow gromadzonych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych;

3) dokonuje okresowych analiz z wykonania dochodow i wydatkow budzetowych.

2. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor lub
zastepca dyrektora Departamentu sg wlascicielami procesow:

1) Przygotowanie planu rzeczowo-finansowego oraz monitorowanie jego realizacji, w tym
dokonywanie korekt i zmian;

2) Prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej;

3) Realizacja zadan z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spolecznych i podatku dochodowego
od 0so6b fizycznych.

Departament Doskonalenia Regulacji Gospodarczych (DDR)

§ 24. 1. Departament Doskonalenia Regulacji Gospodarczych odpowiada za:

1) koordynowanie zadan zwiazanych z poprawa jakosci regulacji oraz prowadzenie spraw regulacji
prawnych w ramach kompetencji ministra, w obszarach niezastrzezonych dla innych
departamentow, w zakresie:

a) poprawy warunkow podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej,



b) problematyki zwiazanej z finansami publicznymi;

2) identyfikowanie barier prawnych rozwoju przedsigbiorczo$ci w zakresie kompetencji ministra
i formutowanie propozycji dziatan stuzacych likwidacji tych barier oraz wspotprace w tym
zakresie z partnerami spotecznymi, w szczegolnosci z organizacjami przedsigbiorcow.

2. Departament koordynuje prace zwiazane z przygotowaniem propozycji i monitorowaniem
wykazu prac Rady Ministréw w zakresie wlasciwosci ministra, w zakresie aktoéw prawnych oraz ich
zatozen.

3. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastepca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Wydawanie decyzji administracyjnych zatwierdzajacych regulaminy biur informacji
gospodarczych;

2) Dziatania Ministerstwa Gospodarki w zakresie doskonalenia regulacji prawnych.

Departament Energetyki (DE)

§ 25. 1. Departament Energetyki odpowiada za realizacj¢ zadan;

1) zwiazanych z przygotowaniem Polityki energetycznej Polski oraz otoczenia prawno-regulacyjnego
w zakresie sektoréw elektroenergetycznego i cieptownictwa oraz koordynacja realizacji rzadowe;j
polityki energetycznej;

2) zwiazanych z bezpieczenstwem funkcjonowania krajowego systemu elektroenergetycznego,
cieplownictwem, efektywnoscia energetyczna i wdrazaniem czystych technologii weglowych;

3) wynikajacych z przepisOw o ochronie §rodowiska w zakresie redukcji emisji gazoéw cieplarnianych
z obszaru energetyKki.

2. Departament koordynuje:

1) dziatania na forum UE w sprawach dotyczacych energii, nosnikow energii z wylaczeniem energii
jadrowe;;

2) sprawy zwiazane z pracami Rady ds. Transportu i Energii.

3. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Ksztattowanie regut funkcjonowania sektora energetycznego;

2) Zapewnienie realizacji zobowiazan natozonych na Ministra Gospodarki w odniesieniu do sektora
energetycznego,

3) Zapewnienie informacji i ich prezentacji na forum krajowym i migdzynarodowym w zakresie
dziatalno$ci Ministerstwa Gospodarki i funkcjonowania sektora energetycznego;

4) Tworzenie bazy wiedzy, pozyskiwanie 1 gromadzenie danych dotyczacych sektora
energetycznego.

Departament Energii Jadrowej (DEJ)

§ 26. 1. Departament Energii Jadrowej odpowiada za sprawy zwiazane z wykorzystaniem
energii atomowej dla potrzeb spoteczno-gospodarczych kraju, w tym za wdrozenie programu polskiej
energetyki jadrowe;j.

2. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastepca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Migdzynarodowe Ramy Wspolpracy w zakresie Energii Jadrowe;;



2) Prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa Polski w Migdzynarodowej Agencji Energii
Atomowej;

3) Wspolpraca migdzynarodowa w ramach Europejskiego Forum Energii Jadrowe;j;

4) Wspolpraca migdzynarodowa w ramach Migdzynarodowego Projektu Innowacyjnych Reaktorow
Jadrowych i Cykléw Paliwowych (INPRO);

5) Nadzoér nad dziatalno$cia merytoryczna ZUOP;
6) Prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa Polski w Agencji Energii Atomowej OECD;

7) Realizacja zadan zwiazanych z przyznawaniem dotacji celowych udzielanych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa jadrowego i ochrony radiologicznej kraju przy stosowaniu promieniowania
jonizujacego.

Departament Energii Odnawialnej (DEO)

§ 27. 1. Departament Energii Odnawialnej odpowiada za:

1) realizacj¢ zadan zwiazanych z opracowaniem propozycji dzialan dotyczacych odnawialnych
zrodet energii, w tym biokomponentow i biopaliw cieklych oraz jakosci paliw ciektych,
zmierzajacych do realizacji celow w zakresie udziatu energii i paliw z odnawialnych Zrodet
energii zuzywanych w sektorach energii elektrycznej, ciepta lub chtodu oraz transportu;

2) inicjowanie, koordynowanie i monitorowanie dzialan organdéw administracji rzadowe;j
w zakresie odnawialnych Zrodet energii, w celu zapewnienia zréwnowazonego rozwoju tych
zrodet;

3) opracowywanie propozycji zmian instytucjonalnych i prawnych oraz opiniowanie projektow
aktow prawnych oraz innych dokumentéw rzadowych majacych wptyw na rozwdj sektora
odnawialnych zrodet energii.

2. Departament podejmuje wspdlprace i wymiang informacji z innymi organami panstw
cztonkowskich UE oraz organami wlasciwych organizacji, a takze podejmuje dziatania majace na celu
promocj¢ wykorzystywania odnawialnych zrodet energii, w tym biokomponentow i biopaliw ciektych
oraz jakosci paliw ciektych.

3. Departament wspotpracuje z Departamentem Energetyki w zakresie:

1) dzialan zwiazanych z ksztalttowaniem rynku energii i bezpieczenstwa Krajowego Systemu
Elektroenergetycznego oraz Polityki energetycznej Polski;

2) dzialania na forum UE w sprawach dotyczacych energii, no$nikdw energii z wylaczeniem energii
jadrowej oraz spraw zwiazanych z pracami Rady ds. Transportu i Energii.

4. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastepca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Ksztaltowanie regut funkcjonowania sektora odnawialnych zZrodet energii, w tym
biokomponentow i biopaliw cieklych oraz jakosci paliw ciektych;

2) Zapewnienie realizacji zobowiazan natozonych na Ministra Gospodarki w odniesieniu do sektora
odnawialnych zrodet energii, w tym biokomponentow i biopaliw ciektych oraz jakosci paliw
ciektych;

3) Zapewnienie informacji i ich prezentacji na forum krajowym 1 migdzynarodowym
w zakresie dziatalno$ci Ministerstwa Gospodarki i funkcjonowania sektora odnawialnych zrédet
energii, w tym biokomponentdw i biopaliw ciektych oraz jakosci paliw ciektych;

4) Zarzadzanie instrumentami wsparcia zwigzanymi z wykorzystaniem biokomponentow, biopaliw
ciektych i1 innych paliw odnawialnych.



Departament Funduszy Europejskich (DFE)

§ 28. 1. Departament Funduszy Europejskich realizuje zadania wynikajace z pelnienia przez
ministra funkcji Instytucji Posredniczacej w zarzadzaniu Sektorowym Programem Operacyjnym
Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw, lata 2004-2006 (SPO-WKP), funkcji Instytucji
Posredniczacej w zarzadzaniu Programem Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka (PO IG)
oraz Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko (PO IiS).

2.  Departament odpowiada za  programowanie, nadzorowanie  przygotowania
1 przeprowadzenia  wyboru  projektéw  oraz  zawierania umoOw o dofinansowanie,
organizowanie naborow 1 wybdér projektow do  wsparcia oraz zawieranie = umoOw
o dofinansowanie, monitorowanie dziatan i projektow, zarzadzanie finansowe, monitorowanie
i ewaluacje¢ programéw, kontrolg, pomoc techniczng oraz informacj¢ i promocje w zakresie dziatan
w ramach SPO-WKP, PO IG i PO IiS, za wdrazanie ktérych jest odpowiedzialny minister.

3. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor lub
zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Programowanie i opiniowanie dokumentéw w zakresie programéw operacyjnych w ramach
kompetencji Ministra Gospodarki;

2) Zarzadzanie programami operacyjnymi w ramach kompetencji Ministra Gospodarki;
3) Wdrazanie projektow w ramach PO IG;

4) Zarzadzanie finansowe w programach operacyjnych;

5) Zarzadzanie srodkami pomocy technicznej w programach operacyjnych;

6) Monitoring, sprawozdawczos$¢ i ewaluacja programéw operacyjnych;

7) Kontrola realizacji programow operacyjnych;

8) Wdrazanie projektow w ramach PO IiS.

Departament Gospodarki Elektronicznej (DGE)

§ 29. 1. Departament Gospodarki Elektronicznej odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych
z zatwierdzonych do realizacji przez ministra planéw dotyczacych polityki i otoczenia regulacyjnego
w zakresie gospodarki elektronicznej (e-gospodarki) w obszarach funkcjonowania prawa polskiego,
prawa UE oraz prawa migdzynarodowego.

2. Departament prowadzi sprawy, w tym przygotowuje projekty aktéw prawnych, zwiazanych
z wprowadzeniem oraz stosowaniem na terenie Rzeczypospolitej Polskiej podpisu elektronicznego.

3. Departament prowadzi takze sprawy zwigzane z:

1) realizacja projektu CEIDG i odpowiada za wdrozenie oraz zapewnienie sprawnego funkcjonowania
Systemu Teleinformatycznego Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej (ST
CEIDG), w tym za udostgpnianie danych zawartych w ST CEIDG;

2) przygotowaniem aktow wykonawczych zwigzanych z dziatalno$cia Punktu Kontaktowego;

3) wdrazaniem, w zakresie bgdacym w kompetencji ministra, ustug administracji publicznej
$wiadczonych droga elektroniczna. Departament prowadzi sprawy zwiazane z implementacja,
w zakresie bedacym w kompetencji ministra, dyrektywy 2000/31/WE o handlu elektronicznym.

4. Departament realizuje, jako komodrka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Przygotowanie stanowisk MG oraz materialow informacyjnych zwiazanych z udzialem Ministra
w posiedzeniach Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji (KRMC) oraz zespotow
zadaniowych KRMC;



2) Planowanie strategiczne w zakresie IT;
3) Obstuga Systemu Teleinformatycznego CEIDG;
4) Prowadzenie Punktu Kontaktowego;

5) Wdrazanie uslug administracji publicznej §wiadczonych droga elektroniczna.

Departament Gornictwa (DGA)

§ 30. 1. Departament Gérnictwa odpowiada za realizacj¢ zadan zwiazanych z funkcjonowaniem
gornictwa wegla kamiennego i brunatnego, przemystu koksowniczego oraz przemyshu surowcow
nieenergetycznych.

2. Departament realizuje zadania wynikajace z:

1) ustawy dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. Nr 163, poz. 981)
w zakresie dziatania departamentu oraz prowadzi sprawy zwiazane z problematyka technologii
czystego wegla w zastosowaniu do przetworstwa wegla i produkcji syntetycznych paliw z wegla;

2) udzielanej pomocy publicznej oraz uczestniczy w dialogu spotecznym m. in. poprzez udziat
w pracach Zespotu Tréjstronnego do spraw Bezpieczenstwa Socjalnego Gornikow.

3. Departament wspoélpracuje z innymi departamentami przy ksztaltowaniu Polityki
energetycznej Polski w zakresie sektora gornictwa wegla kamiennego, w tym z Departamentem
Energetyki w zakresie dziatan na forum UE w sprawach dotyczacych energii, no$nikow energii
z wylaczeniem energii jadrowej oraz spraw zwiazanych z pracami Rady ds. Transportu i Energii.

4. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastepca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Finansowanie z dotacji budzetowej zadan zwiazanych z procesem restrukturyzacji gornictwa
wegla kamiennego;

2) Nadzor nad realizacja zadan zlecanych ARP S.A. w zakresie monitorowania gornictwa;

3) Prowadzenie kontroli prawidtowos$ci realizacji inwestycji poczatkowych w gornictwie wegla
kamiennego;

4) Finansowanie zadan realizowanych przez jednostki sektora nieweglowego i Centralng Pompownig
,Bolko” Sp. z 0.0.;

5) Prowadzenie dziatan w zakresie przemystu siarkowego;

6) Uzgodnienie wniosku o udzielenie koncesji na dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie wydobywania
kopalin ze zt6z;

7) Realizacja zadan wynikajacych z polityki rzadu w zakresie gérnictwa wegla kamiennego.

Departament Handlu i Uslug (DHU)

§ 31. 1. Departament Handlu i Ustug odpowiada za:

1) popraweg warunkow podejmowania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w obszarze handlu
i ustug;

2) administrowanie obrotem towarami i ustugami, z wyjatkiem obrotu z zagranica towarami,
technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym.

2. Departament prowadzi:

1) rejestry z zakresu kompetencji departamentu;



2) sprawy, w tym przygotowuje projekty aktow prawnych, dotyczacych przedstawicielstw
przedsigbiorcéw zagranicznych oraz przedsigbiorcéw zagranicznych wykonujacych dziatalnosé
gospodarcza w ramach oddziatu (w zakresie zakazu dziatalnos$ci);

3) sprawy zwiazane z funkcjonowaniem Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej] w zakresie prac legislacyjnych oraz wydawania decyzji o wykresleniu
i postanowien o sprostowaniu wpisu w CEIDG na podstawie ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz kodeksu postgpowania administracyjnego.

3. Departament koordynuje prace wykonywane w ramach projektu unijnego UEPA.

4. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastepujace procesy, dla ktérych dyrektor
lub zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Udzielanie zgody na przemieszczanie materiatdbw wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego;

2) Prowadzenie rejestru przedstawicielstw przedsigbiorcow zagranicznych;

3) Udzielanie zezwolen na obrot hurtowy w kraju napojami alkoholowymi o zawarto$ci powyzej
18% alkoholu;

4) Wydawanie decyzji o dokonaniu wpisu do rejestru kwalifikowanych podmiotow $wiadczacych
ustugi certyfikacyjne;

5) Udzielanie pozwolen na produkcje substancji zubozajacych warstwe ozonowa;

6) Udzielanie pozwolen na przywoéz, wywoéz lub pomoc techniczng dotyczaca towarow zwiazanych
z wykonywaniem kary $mierci i tortur;

7) Udzielanie pozwolen na przywo6z wyrobow tekstylnych, wyroboéw stalowych oraz innych
wyrobow przemystowych z krajow trzecich;

8) Wydawanie decyzji o zakazie wykonywania dzialalno$ci przez przedsigbiorce zagranicznego
w ramach oddziatu lub przedstawicielstwa;

9) Wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis przedsigbiorcom posiadajacym status
zaktadu pracy chronionej;

10) Wydawanie decyzji o wykresleniu i postanowien o sprostowaniu wpisu w CEIDG na podstawie
ustawy o sdg i kpa.

Departament Innowacji i Przemyshu (DIP)

§ 32. 1. Departament Innowacji i Przemystu odpowiada za:

1) realizacj¢ zadan zwiazanych z opracowywaniem i koordynowaniem wdrazania programow
rozwoju gospodarczego w zakresie polityk: przedsigbiorczosci, innowacyjnosci oraz
przemystowej w celu zwigkszania konkurencyjnosci gospodarki oraz budowania stabilnych
podstaw wzrostu umozliwiajacych trwaty i zrOwnowazony rozwoj;

2) opracowywanie instrumentdw wsparcia na rzecz wzrostu konkurencyjnos$ci gospodarki oraz
za poprawe¢ warunkow prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w obszarze przetworstwa
przemystowego w sektorach pozostajacych we wlasciwosci ministra;

3) realizacj¢ zadan dotyczacych zrownowazonego rozwoju i gospodarki niskoemisyjnej oraz dostepu
przemystu do surowcow, ktore nie sa zastrzezone do wlasciwos$ci innych departamentow.

2. Departament prowadzi sprawy z zakresu wlasnosci przemystowej, prawa technicznego,
w szczegodlnosci systemu oceny zgodnosci, miar i metrologii oraz probiernictwa.

3. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
Departamentu jest wtascicielem procesow:

1) Opracowywanie i koordynowanie wdrazania programoéw rozwoju gospodarczego;



2) Posiedzenia wybranych komitetow i grup roboczych KE, Rady UE, OECD oraz ONZ, dla ktorych
DPI peini role wiodaca;

3) Przygotowywanie postanowien Ministra Gospodarki w zakresie wynikajacym z ustawy
o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej;

4) Rozpatrywanie wniosku o oznaczenie nowego nawozu znakiem ,,Nawoz WE”;

5) Notyfikowanie Komisji Europejskiej krajowych projektow aktéw prawnych zawierajacych
przepisy techniczne;

6) Notyfikowanie projektow aktow prawnych zawierajacych przepisy techniczne z innych panstw
cztonkowskich;

7) Autoryzacja i notyfikacja jednostek oceny zgodnosci;

8) Obstuga Ministra w zakresie przygotowywania materialdw dotyczacych systemu oceny
zgodnosci.

Departament Instrumentéw Wsparcia (DIW)

§ 33. 1. Departament Instrumentdow Wsparcia odpowiada za realizacj¢ zadan ministra
dotyczacych instrumentéw wsparcia rozwoju gospodarczego, w szczegolnosci zwiazanych
z konkurencyjnoscia, przedsigbiorczoscia, inwestycjami, ich koordynacj¢, monitorowanie oraz
wdrazanie.

2. Departament prowadzi sprawy dotyczace pomocy dla przedsigbiorcéw dotknigtych klgskami
zywiotowymi oraz promocji partnerstwa publiczno-prywatnego, a takze realizuje zadania ministra
w zakresie przygotowania przez Rzeczypospolita Polske wniosku o wktad finansowy Europejskiego
Funduszu Dostosowania do Globalizacji (EFG).

3. Departament realizuje projekty systemowe w ramach poddziatania 6.5.1 oraz poddziatania
6.2.1 PO IG.

4. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Nadzor na realizacja zadan zleconych PAIilZ;
2) Nadzor nad realizacja zadan zleconych PARP;
3) Nadzor merytoryczny nad dziatalnoscia PARP;
4) Promocja partnerstwa publiczno-prywatnego;

5) Promocja zaawansowanych, krajowych rozwiazan innowacyjnych 2z wykorzystaniem
elektronicznej bazy wiedzy;

6) Opiniowanie wnioskow o udzielenie gwarancji lub porgczenia Skarbu Panstwa;

7) Wspottworzenie systemu ksztalcenia zawodowego w formach szkolnych w odniesieniu do
zawodow mieszczacych si¢ w dziale ,,gospodarka”;

8) Prowadzenie spraw zwiazanych z Funduszem Kredytu Technologicznego;

9) Udziat w  pracach Komitetu Zarzadzajacego do  Programu  Przedsigbiorczos¢
i Innowacje w ramach Programu Ramowego na rzecz Konkurencyjnosci i Innowacji 2007-2013;

10) Koordynowanie realizacji wieloletniego programu gospodarczego bezpiecznego wycofywania
z uzytkowania wyrobow zawierajacych azbest;

11) Akceptacja projektéw zezwolen wydawanych przez zarzadzajacych specjalnymi strefami
ekonomicznymi na realizacj¢ inwestycji opisanych we wnioskach Ministra Gospodarki do Rady
Ministrow o zmiang granic stref;

12) Monitorowanie efektow funkcjonowania specjalnych stref ekonomicznych;



13) Udzielenie wsparcia nowej inwestycji z Funduszu Strefowego;

14) Nadzor nad realizacja projektow Phare SSG skierowanych do sektora MSP;

15) Wspieranie finansowe dziatalnos$ci Akademickich Inkubatoréw Przedsigbiorczosci;
16) Wsparcie rozwoju systemu funduszy pozyczkowych i porgczeniowych;

17) Wspieranie udzialu organizacji przedsigbiorcow w pracach migdzynarodowych grup lub
organizacji branzowych;

18) Wspieranie przedsigbiorcow w ramach programoéw wieloletnich wsparcia finansowego projektow
inwestycyjnych;

19) Organizacja krajowej fazy konkursu ,,Europejskie Nagrody Przedsigbiorczosci”;
20) Udziatl w pracach Komitetu Inwestycyjnego OECD;

21) Decyzja w sprawie zmiany, cofnigcia, wygaszenia lub uniewaznienia zezwolenia na dziatalnos¢
w specjalnej strefie ekonomicznej;

22) Wsparcie przedsigbiorcow w ramach ,,Programu wspierania inwestycji o istotnym znaczeniu
dla gospodarki polskiej na lata 2011-2020".

Departament Jednostek Nadzorowanych i Podleglych (DNP)

§ 34. 1. Departament Jednostek Nadzorowanych i Podlegtych:

1) odpowiada za prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem kadrowym, organizacyjnym
i finansowym ministra nad organami oraz jednostkami nadzorowanymi i podlegtymi;

2) prowadzi sprawy zwiazane z wykonywaniem uprawnien z zakresu praw z akcji 1 udzialow
Skarbu Panstwa bedacych w kompetencji ministra oraz z nadawaniem przedsigbiorcom statusu
centrum badawczo-rozwojowego;

3) sprawuje nadzor nad opracowaniem planoéw dziatalno$ci isprawozdan z ich realizacji oraz
oswiadczen o stanie kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych podleglych
ministrowi lub przez niego nadzorowanych;

4) odpowiada za rozpatrywanie wnioskow o przyznawanie odznaczen;
5) opiniuje wnioski dotyczace konsulatow honorowych;
6) zalatwia sprawy paszportowo-wizowe pracownikow ministerstwa;

7) koordynuje sprawy zwiazane z delegowaniem, tj. powolywaniem, wskazywaniem,
rekomendowaniem, opiniowaniem kandydatur, przedstawicieli ministra do organizacji, organow,
komitetéw, rad oraz innych podmiotow.

2. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastepujace procesy, dla ktdrych dyrektor lub
zastgpca dyrektora departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Realizacja zadan wynikajacych z nadzoru Ministra nad Urzedem Patentowym RP, Prezesem
Gloéwnego Urzgdu Miar i Prezesem Urzgdu Regulacji Energetyki;

2) Realizacja zadan wynikajacych z podlegtosci Ministrowi: Agencji Rezerw Materiatowych,
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, Urzgedu Dozoru Technicznego oraz nadzoru
Ministra nad Polskim Centrum Akredytacji;

3) Prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru Ministra nad instytutami badawczymi;

4) Prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem uprawnien Ministra z tytutlu akcji i udzialow
posiadanych w spotkach kapitatlowych przez nadzorowane instytuty badawcze;



5) Nadzor nad realizacja zadan wynikajacych z podleglosci wydzialow promocji handlu
1 inwestycji ambasad 1 konsulatéw RP (WPHI) oraz wydziatow/zespoldéw w stalych
przedstawicielstwach RP przy organizacjach migdzynarodowych za granica;

6) Realizacja zadan wynikajacych z wykonywania praw z akcji i udziatow Skarbu Panstwa
w spotkach;

7) Realizacja zadan zwiazanych z powolywaniem i odwotywaniem cztonkéw organdéw spotek
i innych podmiotow, w stosunku do ktorych Minister posiada stosowne uprawnienia;

8) Realizacja zadan wynikajacych z nadzoru Ministra nad Zaktadem Unieszkodliwiania Odpadéw
Promieniotworczych;

9) Wydawanie decyzji nadajacych lub pozbawiajacych przedsigbiorcéw statusu centrum badawczo-
roZWwojowego;

10) Realizacja uprawnien Ministra w sprawach wnioskowania o nadanie odznaczen panstwowych,
honorowych odznak resortowych oraz innych wyréznien.

Departament Komunikacji Spolecznej (DKS)

§ 35. 1. Departament Komunikacji Spoteczne;j:

1) nadzoruje realizacje polityki informacyjnej ministerstwa, w tym koordynuje dziatalnos¢
ministerstwa w zakresie kontaktow z mediami;

2) uczestniczy w realizacji zadan promocyjnych w zakresie kompetencji ministra;

3) organizuje konferencje prasowe 1 obstuge medialna kierownictwa ministerstwa,
z wylaczeniem elektronicznych przegladow mediow oraz koordynuje dziatania informacyjne
w ramach komunikacji kryzysowej;

4) monitoruje dziatania Systemu Identyfikacji Wizualnej ministerstwa;
5) prowadzi i rozwija ogdlne profile ministerstwa na portalach spotecznosciowych.

2. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastepujacy proces, dla ktorego dyrektor
lub zastepca dyrektora Departamentu jest wlascicielem procesu: Komunikacja zewngtrzna.

Departament Polityki Handlowej (DPH)

§ 36. 1. Departament Polityki Handlowej uczestniczy w ksztaltowaniu i odpowiada za realizacje
zadan w zakresie polityki handlowej Unii Europejskiej i Swiatowej Organizacji Handlu (WTO).

2. Departament odpowiada za:

1) opracowywanie stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie unijnych $rodkow polityki
handlowej, w tym postepowania i §rodki ochronne w handlu migdzynarodowym,;

2) ochrong interesow kraju poprzez prezentacje stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej
w tym zakresie w UE i Swiatowej Organizacji Handlu, jak roéwniez za sprawy zwiazane
z tworzeniem zasad, konstrukcja i funkcjonowaniem autonomicznych instrumentéw polityki
handlowej w Polsce.

3. Departament prowadzi sprawy z zakresu wspotpracy Rzeczypospolitej Polskiej
z Organizacja Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD), Organizacja Naroddéw Zjednoczonych
ds. Rozwoju Przemystowego (UNIDO) i migdzynarodowymi organizacjami surowcowymi.

4. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastepca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Postgpowania ochronne — antydumpingowe, antysubsydyjne i przed nadmiernym importem;



2) Modyfikacja unijnej ochrony celnej;

3) Prowadzenie spraw z zakresu regulacji UE i WTO dotyczacych unijnej polityki handlowej oraz
regulacji krajowych w zakresie polityki handlowej;

4) Koordynowanie wspotdziatania w wypracowaniu projektow UNIDO, majacych na celu
wspomagania procesow industrializacji w krajach rozwijajacych si¢ oraz koordynacja projektow
realizowanych przez Polske w ramach UNIDO;

5) Koordynacja wypracowania rozwiazan wielostronnych dotyczacych zasad w zakresie dostgpu
1 handlu surowcami;

6) Prowadzenie spraw z zakresu przegladu wybranych aspektow gospodarki polskiej
i formutowanych zalecen na forum OECD.

Departament Prawny (DP)

§ 37. 1. Departament Prawny:

1) zapewnia obsluge prawna ministra iministerstwa, w szczego6lnosci wydaje opinie prawne
i wykonuje zastepstwo procesowe przed sadami;

2) odpowiada za prawidlowe, pod wzgledem legislacyjno-prawnym, przygotowywanie projektow
aktéw normatywnych;

3) prowadzi sprawy dotyczace legalnosci decyzji nacjonalizacyjnych;
4) wydaje zaswiadczenia w sprawach postgpowan, ktore prowadzi.

2. Departament wspotpracuje z Prokuratoria Generalng Skarbu Panstwa w zakresie
niezastrzezonym do wlasciwosci innych departamentow.

3. Departament realizuje, jako komodrka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor lub
zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Przygotowywanie projektow aktow prawnych;
2) Zastgpstwo procesowe;

3) Wydawanie decyzji administracyjnych Ministra Gospodarki w sprawach prowadzonych
w Departamencie Prawnym,;

4) Wydawanie zaswiadczen w sprawie postgpowan prowadzonych w DP.

Departament Programoéow Offsetowych (DOF)

§ 38. 1. Departament Programéw Offsetowych odpowiada za prowadzenie spraw zwiazanych
z przygotowaniem projektow umow offsetowych zawieranych z zagranicznym dostawca uzbrojenia
lub sprzetu wojskowego na potrzeby obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, prowadzeniem negocjacji
w tych sprawach oraz monitorowanie stanu realizacji zobowiazan wynikajacych z zawartych umow.
Departament prowadzi Katalog Potrzeb Offsetowych.

2. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor
lub zastepca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Prowadzenie kontroli prawidtowosci realizacji zobowiazan offsetowych;
2) Zawieranie umowy offsetowej;
3) Monitorowanie realizacji umowy offsetowej;

4) Obstuga organizacyjna Komitetu do Spraw uméw Offsetowych.



Departament Promocji i Wspoélpracy Dwustronnej (DPD)

§ 39. 1. Departament Promocji i Wspdtpracy Dwustronnej realizuje misj¢ ministerstwa poprzez

wspieranie dziatalno$ci polskich przedsigbiorcow na rynkach zagranicznych.

1)
2)

2. Departament odpowiada za:
realizacj¢ zadan ministra dotyczacych promocji gospodarki;

sprawy zwiazane z organizacja 1 koordynacja dwustronnej wspolpracy gospodarczej
Z zagranica, w tym za:

a) przygotowywanie i negocjowanie bilateralnych umow o wspodtpracy gospodarczej oraz uméw
W sprawie popierania i wzajemnej ochrony inwestycji, w tym za obsluge Migdzyresortowego
Zespotu ds. Dwustronnych Umoéw o Popieraniu i Ochronie Inwestycji, a takze prowadzenie
spraw dotyczacych uméw preferencyjnych zawieranych przez UE z krajami pozaunijnymi
1 ich ugrupowaniami w czgsci inwestycyjnej,

b) wspolprace z organizacjami samorzadu gospodarczego, szczegdlnie w zakresie warunkow
dostgpu polskich towarow i inwestycji do rynkéw oraz organizacji przedsigwzigé
ukierunkowanych na rozwdj wspotpracy gospodarczej z poszczegdlnymi krajami,

¢) prowadzenie w ramach ministerstwa wspotpracy ze srodowiskami gospodarczymi Polonii
w krajach bedacych we wilasciwosci departamentu oraz fundacjami i stowarzyszeniami
o charakterze polonijnym w Polsce,

d) wspoéldziatanie z innymi resortami w zakresie spraw zwiazanych z uczestnictwem
w programach Europejskiej Polityki Sasiedztwa (ENP), w tym Partnerstwa Wschodniego
i Unii dla Srédziemnomorza, finansowanych w ramach europejskiego Instrumentu Sasiedztwa
i Partnerstwa ENPI i z innych zrédet.

2. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktérych dyrektor lub

zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

Przygotowywanie i realizacja sesji dwustronnych Komisji Mieszanych ds. Wspotpracy
Gospodarczej oraz konsultacji/rozméw gospodarczych na szczeblu czlonkoéw kierownictwa MG
z krajami wschodnimi i pozaeuropejskimi;

Przygotowywanie materiatéw informacyjnych i opracowan z zakresu wspolpracy gospodarczej
z krajami wschodnimi i pozaeuropejskimi;

Przygotowywanie dokumentéow analitycznych i programowych z zakresu wspotpracy
gospodarczej z krajami europejskimi;

Zawieranie uméw migdzynarodowych;

Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarczymi aspektami cztonkostwa Polski w innych
organizacjach europejskich niz UE oraz organach wspotpracy transgranicznej;

Nadzoér nad dziatalnoscia merytoryczna WPHI;
Informacyjny system internetowy WPHI;

Nadzor merytoryczny nad realizacja Programoéw Promocji przez polskie placowki zagraniczne,
w ktorych nie funkcjonuja Wydziaty Promocji Handlu i Inwestycji;

Nagrody Ministra Gospodarki dla polskich firm za szczegbélne osiagnigcia w dziatalnosci
eksportowe;j;

10) Nadzor nad KUKE S.A. zgodnie z kompetencjami MG;

11) Przygotowanie jednolitej opinii Ministra Gospodarki na posiedzenie KPUE;

12) Pomoc publiczna na realizacj¢ przedsigwzie¢ w zakresie promocji i wspierania eksportu

w formule de minimis;

13) Przygotowanie i realizacja udziatu Polski w Swiatowych Wystawach EXPO.



Departament Ropy i Gazu (DRO)

§ 40. 1. Departament Ropy i Gazu odpowiada za realizacje zadan zwiazanych z:

1) ksztalttowaniem Polityki energetycznej Polski i otoczenia regulacyjnego w zakresie sektora gazu
ziemnego i sektora ropy naftowej i paliw;

2) rozwojem 1 zapewnieniem bezpieczenstwa funkcjonowania infrastruktury gazowej oraz
infrastruktury ropy naftowej i paliw;

3) tworzeniem i organizacja systemu zapasOw interwencyjnych ropy naftowej, paliw oraz gazu
ziemnego oraz jego gospodarowaniem, planowaniem i koordynowaniem dziatan ministra
w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego Rzeczypospolitej Polskie;j;

4) przygotowaniem analiz i ocen dotyczacych funkcjonowania sektorow. Ponadto odpowiada za
koordynacje spraw z zakresu wspolpracy Rzeczypospolitej Polskiej z Migdzynarodowa Agencja
Energetyczna oraz koordynacje realizacji postanowien wynikajacych z Traktatu Wspdlnoty
Energetycznej 1 Traktatu Karty Energetyczne;.

2. Departament wspotpracuje z Departamentem Energetyki w zakresie dzialania na forum UE
w sprawach dotyczacych energii, no$nikow energii z wylaczeniem energii jadrowej, spraw
zwiazanych z pracami Rady ds. Transportu i Energii oraz ksztaltowaniem Polityki energetycznej
Polski.

3. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor lub
zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Wdrazanie strategii w zakresie przemystu naftowego;

2) Monitorowanie bezpieczenstwa zaopatrzenia rynku w paliwa;

3) Nadzor nad systemem zapasoéw interwencyjnych ropy naftowej, produktow naftowych;

4) Prowadzenie spraw wynikajacych z czlonkostwa Polski w Migdzynarodowej Agencji
Energetyczne;j;

5) Wydawanie decyzji administracyjnych Ministra Gospodarki na podstawie ustawy o zapasach ropy
naftowej, produktow naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postgpowania w sytuacjach
zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa i zaktocen na rynku naftowym,;

6) Realizacja polityki panstwa 1 strategii w sektorze gazu ziemnego, ze szczego6lnym
uwzglednieniem monitorowania bezpieczenstwa dostaw paliw gazowych;

7) Nadzér nad systemem zapasOw gazu ziemnego, w tym wydawanie decyzji administracyjnych
w sprawie zwolnienia z obowiazku utrzymywania zapasOw gazu ziemnego;

8) Wspolpraca wynikajaca z udzialu Polski w Traktacie Wspolnoty Energetycznej i Traktacie Karty
Energetycznej;

9) Wydawanie upowaznien Ministra Gospodarki dla organdéw administracji architektoniczno-
budowlanych do udzielenia zgody na odstgpstwo od przepisow techniczno-budowlanych, jakim
powinny odpowiadac sieci gazowe;

10) Prowadzenie spraw z zakresu baz, stacji paliw i rurociagéw do transportu ropy naftowej
i produktow naftowych.

Departament Spraw Europejskich (DSE)

§ 41. 1. Celem funkcjonowania Departamentu Spraw Europejskich jest zapewnienie spdjnej
polityki europejskiej ministerstwa. Departament odpowiada za kwestie zwiazane z cztonkostwem
w UE, w tym za koordynacje wypracowywania na poziomie Rady Europejskiej, Rady Ministréw Unii
Europejskiej i Komitetu Statych Przedstawicieli (COREPER) stanowiska Polski w sprawach
wynikajacych z kompetencji ministra.



2. Departament prowadzi sprawy zwigzane z wypracowaniem stanowiska ministerstwa wobec
priorytetow Prezydencji w Radzie UE.

3. Departament koordynuje rowniez wspélprace Kierownictwa Ministerstwa Gospodarki
z Komisja Europejska, Parlamentem Europejskim i innymi instytucjami unijnymi. Departament
koordynuje sprawy zwiazane z cztonkostwem Polski w Radzie Europy.

4. Departament prowadzi horyzontalng polityke rynku wewngtrznego oraz dziala na rzecz
zapewnienia swobodnego przeptywu towarow iswobody S$wiadczenia uslug poprzez systemy
funkcjonujace w ramach Rynku Wewngtrznego Unii Europejskiej (SOLVIT, Punkt Kontaktowy
ds. Produktow, IMI, Twoja Europa).

5. Departament realizuje zadania zwiazane z postgpowaniami o naruszenie zobowiazan
wynikajacych z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w zakresie kompetencji ministra.
Departament monitoruje transpozycje prawa UE.

6. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastepujace procesy, dla ktorych dyrektor lub
zastgpca dyrektora departamentu sa wtascicielami procesow:

1) Solvit - CS PL jako CS zglaszajace;
2) Solvit - CS PL jako CS prowadzace;

3) Prowadzenie prac zwiazanych z monitorowaniem wystgpowania przeszkéd w swobodnym
przeptywie towarow w UE;

4) Prowadzenie spraw zwiazanych z monitorowaniem stanu transpozycji Dyrektyw Rynku
Wewngtrznego - aktualizacja bazy IMS;

5) Prowadzenie spraw zwiazanych z uczestnictwem Polski w pracach IMAC;

6) Koordynacja, nadzor i obstuga Systemu Wymiany Informacji na Rynku Wewngtrznym IMI;
7) Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem portalu Twoja Europa;

8) EWD-P, U32Mail oraz adres ,,Koordynacja” w ramach MG;

9) Posiedzenia Rady UE, dla ktorych DSE pelni role wiodaca;

10) Koordynacja zadan zwiazanych z procesem decyzyjnym UE, dla ktéorych MG petni role
wspotpracujaca;

11) Stanowiska RP do dokumentéw UE, dla ktérych MG pelni rolg wiodaca;
12) Grupy robocze Rady UE, dla ktérych DSE pekni role wiodaca;
13) Udziat cztonka kierownictwa MG w posiedzeniach KSE;

14) Prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru ministra nad merytoryczna dzialalno$cia pionu
ministerstwa w Stalym Przedstawicielstwie RP przy UE;

15) Prowadzenie Punktu Kontaktowego ds. Produktow;

16) Przygotowanie lub udziat w przygotowaniu projektow stanowisk w sprawach prowadzonych przez
Komisj¢ Europejska oraz w sprawach prowadzonych przed Trybunatem Sprawiedliwosci UE lub
Trybunatem EFTA;

17) Prowadzenie spraw zwiazanych z wudzialem Polski w pracach Komisji ONZ
ds. Migdzynarodowego Prawa Handlowego (UNCITRAL) oraz Migdzynarodowego Instytutu
Prawa Prywatnego (UNIDROIT).



Departament Strategii i Analiz (DSA)

§ 42. 1. Departament Strategii i Analiz jest komorka interdyscyplinarng, odpowiedzialng za
gromadzenie i taczenie wiedzy z zakresu obszarow pozostajacych w kompetencjach ministra - dla
dokonywania ocen zalezno$ci wystgpujacych migdzy tymi sferami - oraz za przygotowywanie na tej
podstawie analiz, diagnoz, ocen, prognoz i informacji.

2. Departament odpowiada:

1) za realizacj¢ zadan zwiazanych z opracowywaniem i koordynowaniem realizacji strategii
gospodarczej UE, w tym Krajowego Programu Reform:

2) w szczegblnosci za sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych sytuacji gospodarczej Polski,
w tym w zakresie trendow makroekonomicznych, handlu zagranicznego, reform strukturalnych,
wybranych zagadnien problemowych oraz za monitorowanie procesow gospodarczych, a takze za
przygotowywanie diagnoz i ocen w ramach opracowywanych przez ministerstwo dokumentow
programowych, strategii i programow;

3) za koordynacj¢ planowania strategicznego, sporzadzania planéw dziatalnosci dla dziatu
»Zgospodarka” oraz sprawozdan z ich wykonania, a takze opracowywania propozycji do Programu
Prac Rzadu.

3. Departament koordynuje prace zwiazane z planowaniem i realizacja badan statystycznych
statystyki publicznej oraz prowadzi baz¢ danych statystycznych z zakresu informacji gospodarczych
niezbednych do realizacji zadan ministerstwa.

4. Departament koordynuje proces przygotowania i monitorowania zintegrowanych strategii
rozZwoju.

5. Departament realizuje, jako komoérka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor lub
zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:

1) Przygotowanie analiz, diagnoz, ocen, prognoz i informacji;

2) Prowadzenie dziatan z zakresu statystyki publicznej;

3) Zarzadzanie strategiczne w dziale ,,gospodarka”;

4) Koordynacja prac zwiazanych z realizacja Krajowego Programu Reform;

5) Opracowanie propozycji do Programu prac RM oraz monitorowanie realizacji zadan;

6) Przygotowanie i monitorowanie strategii rozwoju.

Departament Wdrazania Programow Operacyjnych (DPO)

§ 43. 1. Departament Wdrazania Programow Operacyjnych realizuje zadania wynikajace
z pelnienia przez ministra funkcji Instytucji Wdrazajacej dla dziatania 2.2 Sektorowego Programu
Operacyjnego, Wzrost konkurencyjnosci przedsigbiorstw, lata 2004-2006 i dla dziatania 4.5 oraz
poddziatan 6.2.2 1 6.5.2 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

2. Departament odpowiada za sprawy zwiazane z naborem wnioskéw o dofinansowanie, ich
ocena formalna oraz organizacja oceny merytorycznej, projekcja uméw o dofinansowanie,
rozliczeniem wnioskow beneficjenta o ptatnos¢, monitorowaniem, kontrola, pomoca techniczna,
informacja 1 promocja wdrazanych dziatan i projektow.

3. Departament, w ramach kompetencji, prowadzi sprawy zwiazane z realizacja wsparcia
finansowego inwestycji ze srodkow z budzetu panstwa na podstawie ustawy o finansowym wspieraniu
inwestycji.

4. Departament realizuje, jako komorka wiodaca, nastepujace procesy, dla ktoérych dyrektor
lub zastgpca dyrektora Departamentu sa wlascicielami procesow:



1) Wdrazanie dziatania 4.5 oraz poddziatania 6.2.2. w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka;

2) Wsparcie dla przedsigbiorstw dokonujacych nowych inwestycji (poddziatanie 2.2.1 SPO WKP);
3) Wsparcie w zakresie internacjonalizacji przedsigbiorstw (poddziatanie 2.2.2 SPO WKP);

4) Wsparcie dla przedsigbiorcéw bioracych udziat w programach promocji (poddziatanie 6.5.2 PO
1G);

5) Kontrola realizacji projektow w ramach dziatania 4.5, poddziatania 6.5.2 oraz poddziatania 6.2.2
PO IG.

Biuro Administracyjne (BA)

§ 44. 1. Biuro Administracyjne zarzadza nieruchomosciami i infrastrukturg obiektoéw bedacych
w trwatym zarzadzie ministerstwa oraz zapewnia warunki i obshuge systemow i sieci znajdujacych sig
na terenie urzedu, z wytaczeniem systemow i urzadzen informatycznych.

2. Biuro prowadzi gospodarke majatkowa i samochodowa, obstuge administracyjno-techniczna,
a takze archiwum ministerstwa.

3. Biuro wykonuje zadania z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej. Przygotowuje plan inwestycyjny ministerstva. Prowadzi sprawy zwiazane
z planowaniem remontOw 1 inwestycji oraz wspolpracuje w zakresie gospodarki lokalowej
i majatkowej wydzialow promocji handlu i inwestycji ambasad i konsulatow Rzeczypospolitej
Polskiej oraz wydziatow/zespotdw w statych przedstawicielstwach Rzeczypospolitej Polskie;.

4. Biuro realizuje, jako komoérka wiodaca, nastepujace procesy, dla ktérych dyrektor
lub zastgpca dyrektora Biura sg wlascicielami procesow:

1) Zarzadzanie nieruchomos$ciami, planowanie i realizacja inwestycji;

2) Gospodarowanie pomieszczeniami oraz wyposazeniem stanowisk pracy;

3) Konserwacja oraz utrzymanie standardu pomieszczen i wyposazenia technicznego;
4) Zapewnienie ustug;

5) Zapewnienie ciagtosci dostaw.

Biuro Audytu Wewnetrznego, Ewaluacji i Kontroli (BKA)

§ 45. 1. Biuro Audytu Wewngtrznego, Ewaluacji i Kontroli odpowiada za:

1) prowadzenie audytu wewnetrznego, kontroli organoéw, urzedow i jednostek podporzadkowanych
ministrowi oraz jednostek, w stosunku do ktérych minister uzyskal uprawnienia kontrolne
na podstawie przepisow odrgbnych, a takze za prowadzenie kontroli wewngtrznych
w departamentach ministerstwa;

2) oceng efektow pracy ministerstwa w kontek$cie realizacji jego misji i celow;
3) koordynowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow w ministerstwie.

2. Biuro zapewnia obstugg organizacyjna komitetu audytu oraz prowadzi dzialania majace na
celu wsparcie komitetu audytu, gromadzi plany audytu oraz sprawozdania z ich wykonania
z jednostek w dziale administracji rzadowej ,,gospodarka”. Przygotowuje oswiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej dla dziatu ,,gospodarka”.

3. Biuro realizuje, jako komodrka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor Iub
zastepca dyrektora Biura sa wlascicielami procesow:



1)

2)
3)
4)
5)

D

2)

Kontrola dziatalnosci organow, urzedow i jednostek podporzadkowanych Ministrowi Gospodarki
oraz jednostek, w stosunku do ktoérych Minister Gospodarki uzyskal uprawnienia kontrolne na
podstawie odrgbnych przepiséw;

Prowadzenie kontroli wewngtrznej;
Prowadzenie audytu wewngtrznego;
Prowadzenie ewaluacji w Ministerstwie Gospodarki;

Rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow.

Biuro Dyrektora Generalnego (BDG)

§ 46. 1. Biuro Dyrektora Generalnego odpowiada za:

sprawy wynikajace z zadan dyrektora generalnego w zakresie organizacji ministerstwa,
za zarzadzanie zasobami ludzkimi oraz doskonalenie zawodowe pracownikéw ministerstwa,
administrowanie $rodkami zakladowego funduszu socjalnego, a takze za sprawy zamowien
publicznych;

koordynowanie spraw zwiazanych z zarzadzaniem ryzykiem, bezpieczenstwem informacji
w ministerstwie, z wylaczeniem informacji niejawnych, w tym dzialan zwiazanych
z zapewnieniem ochrony danych osobowych oraz za koordynowanie przedsigwzi¢¢ majacych na
celu podnoszenie jakosci i efektywnosci dziatania ministerstwa, w tym koordynowanie realizacji
zadan zwigzanych z funkcjonowaniem zintegrowanego systemu zarzadzania.

2. Biuro monitoruje zapytania sktadane z wykorzystaniem formularzy na stronach ministerstwa

zwiazanych z udzielaniem informacji publicznej. Peini nadzor administracyjny nad portalem
ministerstwa, BIP oraz intranetem oraz przygotowuje monitoring mediow pod wzgledem tematyki
zwigzane] z dzialalno$cia ministerstwa. Biuro prowadzi dzialania w zakresie komunikacji
wewngtrznej ministerstwa.

3. Biuro realizuje, jako komodrka wiodaca, nastepujace procesy, dla ktorych dyrektor generalny,

dyrektor Biura lub jego zastgpca sa wilascicielami procesow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Opracowywanie wewngetrznych aktow normatywnych i pelnomocnictw;
Obsluga organizacyjna kontroli zewngtrznych i Komisji Dyscyplinarnej MG;
Realizacja zaméwien publicznych do warto$ci 14 tys. euro;

Planowanie i realizacja zamowien publicznych powyzej wartosci 14 tys. euro;
Postgpowanie przed sadami powszechnymi w sprawach w zakresie prawa pracy;
Nabor pracownikéw;

Ocena i motywowanie pracownikow MG;

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw MG;

Realizacja zadan z zakresu prawa pracy;

10) Administrowanie ZFSS;

11) Audit zintegrowanego systemu zarzadzania;

12) Dziatania doskonalace;

13) Dokonywanie samooceny w Ministerstwie Gospodarki;

14) Przeglad zarzadzania;

15) Kontrola zarzadcza w dziale ,,gospodarka”;

16) Komunikacja wewngetrzna;



17) Udostgpnianie informacji publiczne;.

Biuro Informatyki (BI)

§ 47. 1. Biuro Informatyki odpowiada za koordynacj¢ polityki w zakresie informatyzacji
ministerstwa 1 wydzialdéw promocji handlu i inwestycji ambasad i konsulatoéw Rzeczypospolitej
Polskiej oraz wydziatow/zespotéw w statych przedstawicielstwach Rzeczypospolitej Polskie;.

2. Biuro zapewnia i zarzadza sprzetem, oprogramowaniem, obstuga techniczna, konfiguracja,
rozwojem oraz ochrona systeméw i urzadzen teleinformatycznych na rzecz ministerstwa.

3. Biuro realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor Biura lub
jego zastepca sa wlascicielami procesow:

1) Rozwdj IT;
2) Utrzymanie i administrowanie IT;

3) Rozwiazywania i usuwanie probleméw informatycznych.

Biuro Ochrony Informacji Niejawnych (BIN)
§ 48. 1. Biuro Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za:
1) ochrong informacji niejawnych, na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych;

2) =zapewnienie ochrony o0s6b 1 mienia ministerstwa, stosujac przepisy o ochronie o0sob
i mienia, realizuje zadania z zakresu obrony cywilnej, begdace elementem zarzadzania
kryzysowego oraz ciaglosci dzialania w sytuacjach awaryjnych.

2. Biuro uczestniczy w przedsigwzigciach realizowanych przez departamenty z zakresu
bezpieczenstwa, w szczegdlnosci w sektorach strategicznych gospodarki. Ponadto Biuro przechowuje
oswiadczenia o stanie majatkowym.

3. Biuro realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor Iub
zastepca dyrektora Biura sa wlascicielami procesow:

1) Ochrona informacji niejawnych;
2) Ochrona os6b i mienia Ministerstwa;
3) Realizacja dziatan z zakresu obrony cywilnej;

4) Zapewnienie ciaglosci dzialania w sytuacjach awaryjnych.

Sekretariat Ministra (SM)

§ 49. 1. Sekretariat Ministra odpowiada za:

1) organizacyjne i eksperckie wspomaganie ministra i pozostatych czlonkoéw kierownictwa
ministerstwa, monitorowanie realizacji zadan wynikajacych zplanéw pracy i protokolow
posiedzen Rady Ministréw i Komitetu Rady Ministrow;

2) koordynacj¢ wykonywania przez departamenty zadan w zakresie udzielania odpowiedzi na
korespondencj¢ otrzymang z Sejmu i Senatu, Kancelarii Prezydenta, Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow i od Rzecznika Praw Obywatelskich oraz kieruje sprawy do zalatwienia do wtasciwych
departamentow;

3) obstluge kancelaryjna ministerstwa.



2. Sekretariat realizuje, jako komorka wiodaca, nastgpujace procesy, dla ktorych dyrektor lub
zastepca dyrektora Sekretariatu sa wtascicielami procesow:

1) Obstuga protokolarna;

2) Opiniowanie projektoéw dokumentéw rzadowych, umoéw migdzynarodowych oraz stanowisk
Ministra do umoéw migdzynarodowych.



Zestawienie procesow zidentyfikowanych w Ministerstwie Gospodarki

Zatgcznik do
regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Gospodarki

Procesy gtéwne i
grupy procesow

Nr karty
procesu

Procesy gtéwne i procesy
zdekomponowane z grup
procesow

Komérki Organizacyjne

BA

BDG

BI
BIN
BKA
DBF
DBG
DDR
DE

DEJ

DEO

DFE
DGA
DGE
DHU
DIP
DIW
DKS

DNP

DOF
DP
DPD
DPH
DPO
DRO
DSA

DSE

SM

PROCESY PODSTAWOWE

Koordynacja krajowego
systemu notyfikacji norm i
przepisow technicznych

KP-DIP-242

Notyfikowanie Komisji Europejskiej
krajowych projektow aktow
prawnych zawierajgcych przepisy
techniczne

KP-DIP-241

Notyfikowanie projektow aktow
prawnych zawierajgcych przepisy
techniczne z innych panstw
cztonkowskich

Realizacja dziatan na rzecz
konkurencyjnosci gospodarki

KP-DSA-237

Koordynacja prac zwigzanych z
realizacjg Krajowego Programu
Reform

KP-DIP-316

Prowadzenie spraw w zakresie
polityki gospodarcze;j

Nadzor nad realizacjg zadan
Zleconych przez Ministra
podmiotom zewnetrznym

KP-DIW-47

Nadzér na realizacjg zadan
zleconych PAlilZ

KP-DIW-17

Nadzor nad realizacjg zadan
zleconych PARP

KP-DGA-268

Nadzor nad realizacjg zadan
zlecanych ARP S.A. w zakresie
monitorowania gornictwa

Obstuga Ministra w zakresie
funkcjonowania jednostek
nadzorowanych i podlegtych

KP-DSE-105

Prowadzenie spraw wynikajacych z
nadzoru ministra nad merytoryczng
dziatalnoscig pionu ministerstwa w
Statym Przedstawicielstwie RP przy
UE

KP-DNP-94

Prowadzenie spraw wynikajacych z
nadzoru Ministra nad instytutami
badawczymi

KP-DNP-88

Nadzor nad realizacjg zadan
wynikajgcych z podlegtosci
wydziatéw promocji handlu i
inwestycji ambasad i konsulatow
RP (WPHI) oraz
wydziatéw/zespotow w statych
przedstawicielstwach RP przy
organizacjach miedzynarodowych
za granicg




KP-DPD-71

Nadzo6r merytoryczny nad
dziatalnoscig WPHI

KP-DNP-93

Realizacja zadan wynikajacych z
nadzoru Ministra nad Urzedem
Patentowym RP, Prezesem
Gtéwnego Urzedu Miar i Prezesem
Urzedu Regulacji Energetyki

KP-DNP-318

Realizacja zadan wynikajacych z
podlegtosci Ministrowi: Agencji
Rezerw Materiatowych, Polskiej
Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci, Urzedu Dozoru
Technicznego oraz nadzoru
Ministra nad Polskim Centrum
Akredytacji

KP-DIW-42

Nadzo6r merytoryczny nad
dziatalnoscig PARP

KP-DNP-319

Realizacja zadan wynikajacych z
nadzoru Ministra nad Zaktadem
Unieszkodliwiania Odpadéw
Promieniotworczych

KP-DEJ-305

Prowadzenie spraw wynikajacych z
cztonkostwa Polski w Agenc;ji
Energii Atomowej OECD

KP-DEJ-320

Nadzér nad dziatalnoscig
merytoryczng ZUOP

KP-DNP-321

Prowadzenie spraw zwigzanych z
wykonywaniem uprawnien Ministra
z tytutu akcji i udziatéw
posiadanych w spétkach
kapiatatowych przez nadzorowane
instytuty badawcze

Realizacja zadan zwigzanych z
przyznawaniem dotacji celowej
udzielanej w celu zapewnienia
bezpieczenstwa jgdrowego i
ochrony radiologicznej kraju
przy stosowaniu
promieniowania jonizujagcego

KP-DEJ-322

Realizacja zadan zwigzanych z
przyznawaniem dotacji celowych
udzielanych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa jadrowego i
ochrony radiologicznej kraju przy
stosowaniu promieniowania
jonizujgcego

Obstuga Ministra w zakresie
funkcjonowania podmiotéw, w
stosunku do ktérych Minister
posiada stosowne uprawnienia

KP-DNP-87

Realizacja zadan wynikajacych z
wykonywania praw z akgcji i
udziatéw Skarbu Panstwa w
spotkach

KP-DNP-86

Realizacja zadan zwigzanych z
powotywaniem i odwotywaniem
cztonkéw organdéw spétek i innych
podmiotéw, w stosunku do ktérych
Minister posiada stosowne
uprawnienia




Opiniowanie projektow
dokumentéw rzadowych,

Opiniowanie projektow
dokumentéw rzadowych, umow

umoéw miedzynarodowych oraz KP-SM-13 miedzynarodowych oraz stanowisk
stanowisk Ministra do umoéw Ministra do umoéw
miedzynarodowych miedzynarodowych
Opracowanie propozycji do Opracowanie propozycji do
planu pracy RM i KRM oraz KP-DSA-144 | Programu prac RM oraz
monitorowanie realizacji zadan monitorowanie realizacji zadan
Prorpoqa partnerstwa KP-DIW-37 Promocja partnerstwa publiczno-
publiczno-prywatnego prywatnego
KP-DKS-139 | Komunikacja zewnetrzna
Komunikacja zewnetrzna
KP-BDG-323 | Udostepnianie informacji publicznej
Prowadzenie spraw .
dotyczacych problematyki Prowadzenlg spraw dotyczacych
f problematyki gospodarczo —
gospodarczo — obronne;j ) .
. obronnej rozpatrywanej w ramach
FEEEE I E T I EIE Zespotu Trdjstronnego ds
Zespotu Trojstronnego ds. KP-DBG-207 p ) 9 ’
Spoteczno — Gospodarczych
Spoteczno — Gospodarczych . -
. o Warunkow Restrukturyzacji
Warunkoéw Restrukturyzacii .
: Zaktadéw Przemystowego
Zaktadow Przemystowego Potencialu Obronnedo
Potencjatu Obronnego ! 9
Finansowanie z dotacji budzetowej
KP-DGA-269 zadan zwazar)_ycf) Z procesem
restrukturyzacji gérnictwa wegla
kamiennego
. L Prowadzenie kontroli prawidtowosci
Prowadzenie dziatan w R "
zakresie wegla kamiennego KP-DGA-165 reall,zagl |qwesty01| poczgtkowych
w goérnictwie wegla kamiennego
Realizacja zadan wynikajacych z
KP-DGA-310 | polityki rzadu w zakresie gérnictwa
wegla kamiennego
Finansowanie zadan realizowanych
) ] . : przez jednostki sektora
Prowadzenie dziatan w KP-DGA-166 nieweglowego i Centralng
zakresie przemystu Pompownie "Bolko" Sp. z 0.0.
nieweglowego . s A
KP-DGA-167 Prowadzem(_a dziatan w zakresie
przemystu siarkowego
Prowadzenle. dziatan z zakresu KP-DBG-258 Pozamilitarne przygotowania
przygotowania obronnego obronne
Ochrona obowigzkowa obszaréw,
obiektéw, urzadzen i transportow
KP-DBG-203 waznych dla obronnosci, interesu

gospodarczego panstwa,
bezpieczenstwa publicznego i
innych waznych intereséw panstwa




KP-DBG-205

Ustalanie terenéw zamknietych w
odniesieniu do przedsigbiorcow
bedacych we wiasciwosci Ministra
Gospodarki

Prowadzenie dziatan z zakresu
zarzadzania kryzysowego

KP-DBG-312

Zarzadzanie kryzysowe

Prowadzenie kontroli
zewnetrznych

KP-BKA-5

Kontrola dziatalnosci organéw,
urzeddw i jednostek
podporzadkowanych Ministrowi
Gospodarki oraz jednostek, w
stosunku do ktérych Minister
Gospodarki uzyskat uprawnienia
kontrolne na podstawie odrebnych
przepisow

KP-DBG-10

Kontrola zgodnosci obrotu
towarami, technologiami i ustugami
0 znaczeniu strategicznym z
wymogami prawnymi

KP-DOF-4

Prowadzenie kontroli prawidtowosci
realizacji zobowigzan offsetowych

KP-DBG-209

Kontrola przedsigbiorcow
wykonujacych dziatalnos$¢
gospodarczg w zakresie
wytwarzania i obrotu materiatami
wybuchowymi, bronig, amunicjg
oraz wyrobami i technologig o
przeznaczeniu wojskowym lub
policyjnym

Prowadzenie spraw
zwigzanych z zawieraniem i
monitorowaniem realizacji
umow offsetowych

KP-DOF-1

Zawieranie umowy offsetowe;j

KP-DOF-3

Monitorowanie realizacji umowy
offsetowej

KP-DOF-2

Obstuga organizacyjna Komitetu do
Spraw umoéw Offsetowych

Prowadzenie spraw
zwigzanych z systemem oceny
zgodnosci

KP-DIP-243

Autoryzacja i notyfikacja jednostek
oceny zgodnosci

KP-DIP-244

Obstuga Ministra w zakresie
przygotowywania materiatow
dotyczacych systemu oceny
zgodnosci

Prowadzenie spraw z zakresu
baz, stacji paliw i rurociggow
do transportu ropy naftowej i
produktéw naftowych

KP-DRO-239

Prowadzenie spraw z zakresu baz,
stacji paliw i rurociggéw do
transportu ropy naftowej i
produktéw naftowych

Przygotowywanie analiz,
diagnoz, ocen, prognoz i
informacji

KP-DSA-247

Przygotowywanie analiz, diagnoz,
ocen, prognoz i informacji




Przygotowywanie oraz
opiniowanie stanowisk,
wnioskow, materiatow i
opracowan

KP-DBG-208

Opiniowanie wnioskéw o
wydanie/zamiane koncesiji na
wytwarzanie i obrét materiatami
wybuchowymi, bronig, amunicjg
oraz wyrobami i technologig o
przeznaczeniu wojskowym lub
policyjnym

KP-DIW-311

Promocja zaawansowanych,
krajowych rozwigzan
innowacyjnych, z wykorzystaniem
elektronicznej bazy wiedzy

KP-DIW-18

Opiniowanie wnioskéw o udzielenie
gwaranc;ji lub poreczenia Skarbu
Panstwa

KP-DIW-31

Wspottworzenie systemu
ksztatcenia zawodowego w formach
szkolnych w odniesieniu do
zawodOw mieszczacych sie w
dziale "gospodarka"

KP-DIW-20

Prowadzenie spraw zwigzanych z
Funduszem Kredytu
Technologicznego

KP-DIW-22

Udziat w pracach Komitetu
Zarzadzajgcego do Programu
Przedsiebiorczos¢ i Innowacje w
ramach Programu Ramowego na
rzecz Konkurencyjnosci i Innowac;ji
2007-2013

KP-DNP-85

Realizacja uprawnien Ministra w
sprawach wnioskowania o nadanie
odznaczen panstwowych,
honorowych odznak resortowych
oraz innych wyréznien

KP-DGE-220

Przygotowanie stanowisk MG oraz
materiatéw informacyjnych
zwigzanych z udziatem Ministra w
posiedzeniach Komitetu Rady
Ministréw do spraw Cyfryzaciji
(KRMC) oraz zespotow
zadaniowych KRMC

KP-DIP-248

Przygotowywanie postanowien
Ministra Gospodarki w zakresie
wynikajgcym z ustawy o obszarach
morskich Rzeczypospolitej Polskiej
i administracji morskiej

Przygotowywanie projektow
aktow prawnych

KP-DP-134

Przygotowywanie projektéw aktow
prawnych

Prowadzenie dziatan w
zakresie energetyki

KP-DE-276

Ksztattowanie regut funkcjonowania
sektora energetycznego

KP-DE-278

Zapewnienie realizacji zobowigzan
natozonych na Ministra Gospodarki
w odniesieniu do sektora
energetycznego




KP-DE-277

Zapewnienie informacji i ich
prezentacji na forum krajowym i
miedzynarodowym w zakresie
dziatalnosci Ministerstwa
Gospodarki i funkcjonowania
sektora energetycznego

KP-DE-275

Tworzenie baz wiedzy,
pozyskiwanie i gromadzenie
danych dotyczacych sektora
energetycznego

KP-DEO-324

Zapewnienie realizacji zobowigzan
natozonych na Ministra Gospodarki
w odniesieniu do sektora
odnawialnych zrodet energii, w tym
biokomponentéw i biopaliw ciektych
oraz jakos$ci paliw ciektych

KP-DEO-325

Zapewnienie informacji i ich
prezentacji na forum krajowym i
miedzynarodowym w zakresie
dziatalnosci Ministerstwa
Gospodarki i funkcjonowania
sektora odnawialnych zrédet
energii, w tym biokomponentéw i
biopaliw ciektych oraz jako$ci paliw
ciektych

KP-DEO-326

Ksztattowanie regut funkcjonowania
sektora odnawialnych zrédet energi,
w tym biokomponentéw i biopaliw
ciektych oraz jakosci paliw ciektych

KP-DEO-327

Zarzadzanie instrumentami
wsparcia zwigzanymi z
wykorzystaniem biokomponentow,
biopaliw ciektych i innych paliw
odnawialnych

Prowadzenie spraw
zwigzanych z nadzorem
Ministra Gospodarki nad
bezpieczenstwem dostaw ropy
naftowej, produktéw naftowych
i gazu ziemnego

KP-DRO-185

Wdrazanie strategii w zakresie
przemystu naftowego

KP-DRO-186

Monitorowanie bezpieczenstwa
zaopatrzenia rynku w paliwa

KP-DRO-232

Nadzér nad systemem zapasow
interwencyjnych ropy naftowej,
produktéw naftowych

KP-DRO-314

Realizacja polityki panstwa i
strategii w sektorze gazu ziemnego,
ze szczegOllnym uwzglednieniem
monitorowania bezpieczenstwa
dostaw paliw gazowych




KP-DRO-267

Nadzér nad systemem zapasow
gazu ziemnego w tym wydawanie
decyzji administracyjnych w
sprawie zwolnienia z obowigzku
utrzymywania zapasoéw gazu
ziemnego

Realizacja programoéw
operacyjnych

KP-DFE-179

Programowanie i opiniowanie
dokumentéw w zakresie programow
operacyjnych w ramach
kompetencji Ministra Gospodarki

KP-DFE-249

Zarzagdzanie programami
operacyjnymi w ramach
kompetencji Ministra Gospodarki

KP-DFE-250

Wdrazanie projektéw w ramach
POIG

KP-DFE-251

Zarzadzanie finansowe w
programach operacyjnych

KP-DFE-252

Zarzadzanie srodkami pomocy
technicznej w programach
operacyjnych

KP-DFE-253

Monitoring, sprawozdawczos¢ i
ewaluacja programow operacyjnych

KP-DFE-254

Kontrola realizacji programoéw
operacyjnych

KP-DFE-300

Wdrazanie projektéw w ramach PO
liS

KP-DPO-21

Wdrazanie dziatania 4.5 oraz
poddziatania 6.2.2. w ramach
Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka

KP-DPO-44

Wsparcie dla przedsigebiorstw
dokonujacych nowych inwestycji
(poddziatanie 2.2.1 SPO WKP)

KP-DP0-43

Wsparcie w zakresie
internacjonalizacji przedsigbiorstw
(poddziatanie 2.2.2 SPO WKP)

KP-DPO-302

Wsparcie dla przedsiebiorcow
bioracych udziat w programach
promocji (poddziatanie 6.5.2. PO
IG)

KP-DPO-303

Kontrola realizacji projektéw w
ramach dziatania 4.5, poddziatania
6.5.2. oraz poddziatania 6.2.2 PO
IG




Realizacja wieloletnich
programéw gospodarczych

KP-DIW-46

Koordynowanie realizacji
wieloletniego programu
gospodarczego bezpiecznego
wycofywania z uzytkowania
wyrobow zawierajgcych azbest

Rozpatrywanie i zatatwianie
skarg i wnioskow

KP-BKA-6

Rozpatrywanie i zatatwianie skarg i
whioskow

Tworzenie i utrzymywanie
rezerw strategicznych

KP-DBG-259

Prowadzenie polityki panstwa w
zakresie rezerw strategicznych

Wspieranie przedsiebiorcéw i
przedsiebiorczosci

KP-DSE-96

Solvit - CS PL jako CS zgtaszajace

KP-DSE-97

Solvit - CS PL jako CS prowadzace

KP-DSE-98

Prowadzenie prac zwigzanych z
monitorowaniem wystepowania
przeszkéd w swobodnym
przeptywie towaréw w UE

KP-DSE-279

Koordynacja, nadzér i obstuga
Systemu Wymiany Informacji na
Rynku Wewnetrznym IMI

KP-DSE-280

Prowadzenie spraw zwigzanych z
funkcjonowaniem portalu Twoja
Europa

KP-DPH-195

Postepowania ochronne -
antydumpingowe, antysubsydyjne i
przed nadmiernym importem

KP-DPH-190

Modyfikacja unijnej ochrony celnej

KP-DPH-263

Koordynacja wypracowania
rozwigzan wielostronnych
dotyczacych zasad w zakresie
dostepu i handlu surowcami

KP-DSE-286

Prowadzenie Punktu Kontaktowego
ds. Produktow

KP-DBG-260

Wspieranie dziatan
restrukturyzacyjnych podmiotéw
przemystowego potencjatu
obronnego w oparciu o srodki z
prywatyzacji spotek ppo

KP-DPD-103

Przygotowywanie dokumentéw
analitycznych i programowych z
zakresu wspétpracy gospodarczej z
krajami europejskimi

KP-DPD-52

Nadzér nad KUKE S.A. zgodnie z
kompetencjami MG

KP-DPD-51

Przygotowanie jednolitej opinii
Ministra Gospodarki na posiedzenie
KPUE




KP-DPD-48

Informacyjny system internetowy
WPH

KP-DIW-26

Akceptacja projektéw zezwolen
wydawanych przez zarzadzajacych
specjalnymi strefami
ekonomicznymi na realizacje
inwestycji opisanych we wnioskach
Ministra Gospodarki do Rady
Ministréw o zmiane granic stref

KP-DIW-27

Monitorowanie efektéw
funkcjonowania specjalnych stref
ekonomicznych

KP-DIW-25

Udzielenie wsparcia nowej
inwestycji z Funduszu Strefowego

KP-DIW-35

Nadzér nad realizacjg projektow
Phare SSG skierowanych do
sektora MSP

KP-DPD-53

Pomoc publiczna na realizacje
przedsiewzie¢ w zakresie promocji i
wspierania eksportu w formule de
minimis

KP-DPD-49

Nagrody Ministra Gospodarki dla
polskich firm za szczegodlne
osiggniecia w dziatalnosci
eksportowej

KP-DIW-40

Wspieranie finansowe dziatalnosci
Akademickich Inkubatoréw
Przedsiebiorczosci

KP-DIW-38

Wsparcie rozwoju systemu
funduszy pozyczkowych i
poreczeniowych

KP-DIW-33

Wspieranie udziatu organizacji
przedsigbiorcéw w pracach
migdzynarodowych grup lub
organizacji branzowych

KP-DIW-30

Wspieranie przedsiebiorcow w
ramach programoéw wieloletnich
wsparcia finansowego projektow
inwestycyjnych

KP-DPD-246

Przygotowanie i realizacja udziatu
Polski w Swiatowych Wystawach
EXPO

KP-DIW-39

Organizacja krajowej fazy
konkursu "Europejskiej Nagrody
Przedsiebiorczosci"

KP-DPD-281

Nadzoér merytoryczny nad realizacjg
Programéw Promocji przez polskie
placowki zagraniczne, w ktérych nie
funkcjonujg Wydziaty Promoc;ji
Handlu i Inwestycji

KP-DDR-328

Dziatania Ministerstwa Gospodarki

wzakresie doskonatenia regutacii




prawnych

KP-DGE-286

Prowadzenie Punktu Kontaktowego

KP-DGE-329

Wdrazanie ustug administracji
publicznej swiadczonych drogg
elektroniczng

KP-DIW-30

Wsparcie przedsiebiorcow w
ramach ,Programu wspierania
inwestycji o istotnym znaczeniu dla
gospodarki polskiej na lata 2011-
2020”

Wspétpraca miedzynarodowa

KP-DSE-301

Przygotowywanie lub udziat w
przygotowywaniu projektow
stanowisk w sprawach
prowadzonych przez Komisje
Europejskg oraz w sprawach
prowadzonych przed Trybunatem
Sprawiedliwosci UE lub Trybunatem
EFTA

KP-DSE-120

Prowadzenie spraw zwigzanych z
udziatem Polski w pracach Komisji
ONZ ds. Migdzynarodowego Prawa
Handlowego (UNCITRAL) oraz
miedzynarodowego Instytutu prawa
Prywatnego (UNIDROIT)

KP-DPD-154

Przygotowywanie i realizacja sesji
dwustronnych Komisji Mieszanych
ds. Wspétpracy Gospodarczej oraz
konsultacji/rozméw gospodarczych
na szczeblu cztonkéw kierownictwa
MG z krajami wschodnimi i
pozaeuropejskimi

KP-DPD-155

Przygotowywanie materiatow
informacyjnych i opracowan z
zakresu wspotpracy gospodarczej z
krajami wschodnimi i
pozaeuropejskimi

KP-DPD-153

Zawieranie umow
miedzynarodowych

KP-DBG-55

Realizacja postanowien Konwencji
o zakazie broni chemicznej

KP-DBG-12

Wspotpraca miedzynarodowa w
zakresie kontroli obrotu towarami i
technologiami o znaczeniu
strategicznym

KP-DSE-99

Prowadzenie spraw zwigzanych z
monitorowaniem stanu transpozycji
Dyrektywy Rynku Wewnetrznego -
aktualizacja bazy IMS




KP-DSE-100

Prowadzenie spraw zwigzanych z
uczestnictwem Polski w pracach
IMAC

KP-DPD-102

Prowadzenie spraw zwigzanych z
gospodarczymi aspektami
cztonkostwa Polski w innych
organizacjach europejskich niz UE
oraz organach wspotpracy
transgranicznej

KP-DSE-78

EWD-P, U32Mail oraz adres
,Koordynacja” w ramach MG

KP-DSE-80

Posiedzenia Rady UE, dla ktérych
DSE petni role wiodaca

KP-DSE-82

Koordynacja zadan zwigzanych z
procesem decyzyjnym UE, dla
ktérych MG petni role
wspotpracujaca,

KP-DSE-77

Stanowiska RP do dokumentéw
UE, dla ktérych MG pehni role
wiodacg

KP-DSE-81

Grupy robocze Rady UE, dla
ktérych DSE petni role wiodaca

KP-DSE-79

Udziat cztonka kierownictwa MG w
posiedzeniach KSE

KP-DPH-266

Prowadzenie spraw z zakresu
regulacji UE i WTO dotyczacych
unijnej polityki handlowej oraz
regulacji krajowych w zakresie
polityki handlowe;j

KP-DPH-272

Koordynowanie wspétdziatania w
wypracowywaniu projektéw UNIDO,
majacych na celu wspomagania
procesow industrializacji w krajach
rozwijajacych sie oraz koordynacja
projektow realizowanych przez
Polske w ramach UNIDO

KP-DPH-273

Prowadzenie spraw z zakresu
przegladu wybranych aspektow
gospodarki polskiej i
formutowanych zalecen na forum
OECD

KP-DBG-211

Prowadzenie spraw dotyczacych
NSIP — wspieranie udziatu polskich
przedsiebiorcéw w przetargach
organizowanych przez NATO

KP-DIP-315

Posiedzenia wybranych komitetow i
grup roboczych KE, Rady UE,
OECD oraz ONZ, dla ktérych DIP
petni role wiodaca




KP-DRO-219

Prowadzenie spraw wynikajacych z
cztonkostwa Polski w
Miedzynarodowej Agenciji
Energetycznej

KP-DRO-236

Wspétpraca wynikajaca z udziatu
Polski w Traktacie Wspodlnoty
Energetycznej i Traktacie Karty
Energetycznej

KP-DEJ-307

Miedzynarodowe Ramy Wspétpracy
w zakresie Energii Jadrowej

KP-DEJ-305

Prowadzenie spraw wynikajacych z
cztonkostwa Polski w
Miedzynarodowej Agencji Energii
Atomowej

KP-DEJ-308

Wspotpraca miedzynarodowa w
ramach Europejskiego Forum
Energii Jadrowej

i

KP-DEJ-309

Wspotpraca miedzynarodowa w
ramach Miedzynarodowego
Projektu Innowacyjnych Reaktoréw
Jadrowych i Cykléw Paliwowych
(INPRO)

Wspotpraca z OECD

KP-DIW-29

Udziat w pracach Komitetu
Inwestycyjnego OECD

Wydawanie decyzji
administracyjnych

KP-DHU-62

Udzielanie zgody na
przemieszczanie materiatow
wybuchowych przeznaczonych do
uzytku cywilnego

KP-DHU-56

Prowadzenie rejestru
przedstawicielstw przedsiebiorcéw
zagranicznych

KP-DHU-64

Udzielanie zezwolen na obrét
hurtowy w kraju napojami
alkoholowymi o zawartosci powyzej
18% alkoholu

KP-DHU-58

Wydawanie decyzji o dokonaniu
wpisu do rejestru kwalifikowanych
podmiotéw $wiadczacych ustugi
certyfikacyjne

KP-DHU-65

Udzielanie pozwolen na produkcje
substancji zubozajacych warstwe
0zonowg

KP-DHU-63

Udzielanie pozwolen na przywoz,
wywéz lub pomoc techniczng,
dotyczaca towaréw zwigzanych z
wykonywaniem kary $mierci i tortur

KP-DHU-67

Udzielanie pozwolen na przywo6z
wyrobow tekstylnych, wyrobéw
stalowych oraz innych wyrobéw
przemystowych z krajéw trzecich




KP-DHU-57

Wydawanie decyzji o zakazie
wykonywania dziatalno$ci przez
przedsigbiorce zagranicznego w
ramach oddziatu lub
przedstawicielstwa

KP-DBG-330

Wydawanie zezwolen, certyfikatow
importowych oraz poswiadczen
oswiadczenia koncowego
uzytkownika

KP-DBG-54

Wydawanie pozwolen na
prowadzenie dziatalnosci z
wykorzystaniem toksycznych
zwigzkéw chemicznych

KP-DNP-84

Wydawanie decyzji nadajacych lub
pozbawiajgcych przedsiebiorcow
statusu centrum badawczo-
rozwojowego

KP-DIW-28

Decyzja w sprawie zmiany,
cofnigcia, wygaszenia lub
uniewaznienia zezwolenia na
dziatalno$¢ w specjalnej strefie
ekonomicznej

KP-DP-69

Wydawanie decyzji
administracyjnych Ministra
Gospodarki w sprawach
prowadzonych w Departamencie
Prawnym

KP-DBG-210

Rozpatrywanie odwotan
przedsiebiorcéw od decyzji
wojewoddw w zakresie pozwolen
na nabywanie, przechowywanie lub
uzywanie materiatéw wybuchowych

KP-DBG-285

Rozstrzyganie spraw przez Ministra
Gospodarki jako organu wyzszego
stopnia w stosunku do Prezesa
Urzedu Dozoru Technicznego

KP-DRO-271

Wydawanie decyzji
administracyjnych Ministra
Gospodarki na podstawie ustawy o
zapasach ropy naftowej, produktow
naftowych i gazu ziemnego oraz
zasadach postepowania w
sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego
panstwa i zakiécen na rynku
naftowym

KP-DRO-262

Wydawanie upowaznien Ministra
Gospodarki dla organow
administracji architektoniczno -
budowlanych do udzielenia zgody
na odstepstwo od przepisow
techniczno-budowlanych, jakim
powinny odpowiadac sieci gazowe




KP-DIP-265

Rozpatrywanie wniosku o
oznaczenie nowego nawozu
znakiem "Nawéz WE"

KP-DGA-168

Uzgodnienie wniosku o udzielenie
koncesji na dziatalnos¢
gospodarczg w zakresie
wydobywania kopalin ze zt6z

KP-DDR-245

Wydawanie decyzji
administracyjnych zatwierdzajgcych
regulaminy biur informaciji
gospodarczych

KP-DHU-317

Wydawanie decyzji o wykresleniu i
postanowien o sprostowaniu wpisu
w CEIDG na podstawie ustawy o
sdg i kpa

Wydawanie zaswiadczen

KP-DHU-66

Wydawanie zaswiadczen o
udzielonej pomocy de minimis
przedsiebiorcom posiadajacym
status zaktadu pracy chronionej

KP-DP-182

Wydawanie zaswiadczen w sprawie
postepowan prowadzonych w DP

Zarzadzanie strategiczne w
Ministerstwie Gospodarki

KP-DSA-76

Zarzadzanie strategiczne w dziale
"godpodarka"

KP-DSA-331

Przygotowanie i monitorowanie
strategii rozwoju

PROCESY

POMOCNICZE

Ochrona informacji niejawnych

KP-BIN-264

Ochrona informacji niejawnych

Ochrona o0s6b i mienia
Ministerstwa

KP-BIN-156

Ochrona o0s6b i mienia
Ministerstwa

Prowadzenie audytu
wewnetrznego

KP-BKA-7

Prowadzenie audytu wewnetrznego

Prowadzenie kontroli
wewnetrznych

KP-BKA-8

Prowadzenie kontroli wewnetrznej

Zarzadzanie budzetem i
finansami

KP-DBF-9

Przygotowanie planu rzeczowo-
finansowego oraz monitorowanie
jego realizacji, w tym dokonywanie
korekt i zmian

KP-DBF-151

Prowadzenie obstugi finansowo -
ksiegowej

KP-DBF-152

Realizacja zadan z zakresu prawa
pracy, ubezpieczen spotecznych i
podatku dochodowego od os6b
fizycznych

Komunikacja wewnetrzna

KP-BDG-137

Komunikacja wewnetrzna




Prowadzenie dziatan z zakresu

Prowadzenie dziatan z zakresu

statystyki publicznej DA statystyki publicznej
Realizacja c'Jzial{ah z zakresu KP-BIN-158 Realliza.cja dziatan z zakresu obrony
obrony cywilnej cywilnej
Prowadzenie ewaluacji w N ) Prowadzenie ewaluaciji w
Ministerstwie Gospodarki NFHEI e Ministerstwie Gospodarki
KP-BDG-72 Audit zintegrowanego systemu
zarzadzania
KP-BDG-74 | Dziatania doskonalace
Prowadzenie oceny i Dokonvwanie samoocen
doskonalenia Ministerstwa KP-BDG-73 Minist yrwtwil G d rk?/ W
Gospodarki SICISIWICARISpOC
KP-BDG-75 | Przeglad zarzadzania
KP-BDG-313 Kontrola zar%qdcza w dziale
,gospodarka
KP-BA-142 Zarzqdzapig niergchqmpéciami,“
planowanie i realizacja inwestycji
Gospodarowanie pomieszczeniami
KP-BA-125 | oraz wyposazeniem stanowisk
pracy
] 7 Konserwacja oraz utrzymanie
Prowadzenie obstugi ; L
administracyjno-technicznej | siandardu pomieszczer i
wyposazenia technicznego
KP-BA-122 | Zapewnienie ustug
KP-BA-124 | Zapewnienie ciagtosci dostaw
Opracowywanie wewnetrznych
KP-BDG-141 | aktéw normatywnych i
petnomocnictw
] 7 Obstuga organizacyjna kontroli
E:O;ﬁg;s”.fe‘.’bs*ug' KP-BDG-83 | zewnetrznych i Komisji
9 vineJ Dyscyplinarnej MG
KP-SM-148 | Obstuga protokolarna




Realizacja zamdéwien publicznych

KP-BDG-132 | 4 wartosci 14 tys. euro
Realizacja zaméwien
publicznych o o o
KP-BDG-274 Plan'owanle i reallgaga zamowien
publicznych powyzej 14 tys. euro
KP-DP-270 | Zastepstwo procesowe
Wykonywanie zastepstwa
RIOCESOWEJO) Postepowanie przed sadami
KP-BDG-136 | powszechnymi w sprawach w
zakresie prawa pracy
Zapewnienie ciggtosci T s .
dziatania w sytuacjach KP-BIN-157 | £apewnienie ciagtosci dziatania w
. sytuacjach awaryjnych
awaryjnych
KP-DGE-111 ::_’I!anowanie strategiczne w zakresie
KP-BI-109 | Rozwoj IT
Zarzadzanie systemami i
sieciami informatycznymi KP-BI-110 | Utrzymanie i administrowanie IT
KP-BI-108 Rozquywa_mle i usuwanie
probleméw informatycznych
Obstuga Systemu
NFADIEIEEEY Teleinformatycznego CEIDG
KP-BDG-126 | Nabér pracownikéw
KP-BDG-127 Ocena i motywowanie pracownikow
MG
Zarzadzanie zasobami Podnoszenie kwalifikacji
ludzkimi NAABDEA 2 zawodowych pracownikéw MG
KP-BDG-129 Realizacja zadan z zakresu prawa
pracy
KP-BDG-130 | Administrowanie ZFSS

komérka organizacyjna wiodgca w procesie, ze wzgledu
na umiejscowienie w niej jego wtasciciela




komérka organizacyjna biorgca udziat w realizacji
procesu
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