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Warszawa, dnia 21 grudnia 2012 r.
Poz. 23

ZARZADZENIE
MINISTRA GOSPODARKI"

z dnia 16 listopada 2012 r.

w sprawie podzialu pracy w Kierownictwie Ministerstwa Gospodarki

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r.

poz. 392) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Minister Gospodarki, zwany dalej ,,Ministrem”:

1) kieruje dziatalnoscia Ministerstwa Gospodarki, zwanego dalej ,Ministerstwem” oraz ustala
podstawowe kierunki jego polityki;

3) koordynuje pracg Kierownictwa Ministerstwa;

2) inicjuje i opracowuje polityke Rady Ministrow w zakresie dziatu administracji rzadowej gospodarka
oraz przedktada w tym zakresie inicjatywy, projekty zatozen projektow ustaw i projekty aktow
normatywnych na posiedzeniach Rady Ministrow oraz realizuje polityke ustalona przez Rade
Ministréw;

4) reprezentuje Ministerstwo, w szczegdlnosci w kontaktach z Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej,
Sejmem i Senatem Rzeczypospolitej Polskiej, Rada Ministrow, Najwyzsza Izba Kontroli, partiami
politycznymi, ogdlnopolskimi organizacjami zwiazkéw zawodowych i organizacjami pracodawcow;

2. Minister sprawuje nadzor nad Prezesem Gloéwnego Urzedu Miar, Prezesem Urzedu Regulacji
Energetyki, Urzedem Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej i Polskim Centrum Akredytacji.
3. Ministrowi podlega Agencja Rezerw Materiatowych, Urzad Dozoru Technicznego i Polska Agencja
Rozwoju Przedsigbiorczosci;
4. Minister okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w sprawach prowadzonych przez:
1) Gabinet Polityczny;
2) Biuro Ochrony i Informacji Niejawnych;

3) Departament Komunikacji Spotecznej;

" Minister Gospodarki kieruje dziatem administracji rzadowej — gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki
(Dz. U. Nr 248, poz. 1478).
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4)

Sekretariat Ministra.
5. Minister monitoruje procesy okreslone w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.1. Minister wykonuje zadania przy pomocy sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, dyrektora

generalnego, szefa Gabinetu Politycznego oraz dyrektoréw komorek organizacyjnych.

)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

)
2)

2. Do wytacznej kompetencji Ministra nalezy:

akceptowanie i kierowanie do uzgodnien mi¢dzyresortowych oraz pod obrady wlasciwych komitetow

Rady Ministrow oraz Rady Ministrow opracowanych w Ministerstwie:

a) projektow zatozen do projektéw ustaw oraz projektow ustaw,

b) projektéw dokumentéw programowych, strategicznych, sprawozdawczych, informacyjnych,
analitycznych oraz zalozen do projektow tych dokumentow,

¢) projektow ocen realizacji zadan, stanowisk i innych rozstrzygnig¢;

wystepowanie o nadanie odznaczen panstwowych oraz nadawanie honorowych odznak resortowych;

tworzenie, taczenie, podziat i likwidacja jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi lub przez

niego nadzorowanych;

powolywanie 1 odwotywanie kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub przez

niego nadzorowanych;

realizowanie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego;

zatwierdzanie instrukcji do prowadzenia rokowan handlowych, rozméw komisji mieszanych i innych

rozmow, ktorych skutkiem moze by¢ podjgcie przez Ministra zobowiazan prawnych lub finansowych;

zatwierdzanie urlopéw oraz podrézy stuzbowych sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, szefa Gabinetu

Politycznego, Dyrektora Generalnego, a takze zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikow

Gabinetu Politycznego.

3. Minister podpisuje:

rozporzadzenia i zarzadzenia;

korespondencj¢ kierowana do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow i Wicemarszatkow

Sejmu i Senatu, Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow,

Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby

Kontroli, Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego, ministrow,

kierownikow centralnych urzedéw administracji rzadowej oraz postow i senatorow.

4. W przypadku nieobecnosci Ministra dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 lub 3, podpisuje, na

podstawie imiennego upowaznienia, wyznaczony przez Ministra sekretarz stanu lub podsekretarz stanu.

5. Pisma przedktadane do podpisu Ministra sa parafowane przez wilasciwego dyrektora komorki

organizacyjnej oraz wymagaja akceptacji nadzorujacego dana komorke organizacyjng, sekretarza stanu,

podsekretarza stanu albo dyrektora generalnego.

§ 3. Minister udziela imiennych upowaznien sekretarzom stanu lub podsekretarzom stanu, dyrektorowi

generalnemu lub pracownikom Ministerstwa, do wydawania, z upowaznienia Ministra, decyzji i innych aktow

administracyjnych oraz wykonywania czynnosci i podpisywania dokumentéw, w okreslonych w tych

upowaznieniach sprawach.
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§ 4. 1. Sekretarze stanu i podsekretarze stanu realizuja polityke ustalona przez Rade Ministrow,
a podejmowane przez nich dziatania sa wyrazem polityki uzgodnionej z Ministrem.

2. Sekretarze stanu i podsekretarze stanu wykonuja, w zakresie wlasciwosci nadzorowanych komorek
organizacyjnych, zadania Ministra nalezace do dziatu administracji rzadowej gospodarka.

3. Z wylaczeniem spraw, o ktérych mowa w § 2 ust. 21 3, sekretarze stanu i podsekretarze stanu,
w zakresie wlasciwosci nadzorowanych komoérek organizacyjnych, sa upowaznieni do realizacji zadan
Ministra.

4. Sekretarze stanu i podsekretarze stanu wspodldziataja w realizacji zadan poprzez uzgadnianie
podejmowanych inicjatyw oraz wymian¢ informacji o istotnych zagadnieniach, z zakresu nadzorowanych
spraw oraz o rozstrzygnigciach o charakterze kierunkowym.

5. Sekretarze stanu i1 podsekretarze stanu przedktadaja pod obrady Kierownictwa Ministerstwa
dokumenty w sprawach wymagajacych rozstrzygnig¢ oraz informacje i propozycje w innych istotnych
sprawach.

6. Sekretarze stanu i podsekretarze stanu wykonuja powierzone im zadania we wspolpracy z dyrektorem
generalnym oraz przy pomocy dyrektoréw komorek organizacyjnych Ministerstwa.

7. Minister moze zleci¢ sekretarzom stanu i podsekretarzom stanu zadania inne niz okres$lone
W niniejszym zarzadzeniu.

8. W zakresie nadzorowanych zadan, sekretarze stanu i podsekretarze stanu podpisuja, korespondencje,
w szczegolnoscei:

1) do Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow - przesylajaca opracowane w Ministerstwie stanowiska
Rzadu do poselskich projektow ustaw;

2) odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie, wnioski, skargi i interwencje postow i senatorow oraz
dezyderaty i opinie komisji sejmowych;

3) kierujaca, opracowane w Ministerstwie projekty dokumentow rzadowych, do uzgodnien
miegdzyresortowych oraz konsultacji spolecznych;

4) zawierajaca uwagi do przedktadanych Ministrowi projektéw aktow prawnych lub zatozen do projektow
ustaw, zglaszane w ramach uzgodnien mi¢dzyresortowych.

9. Z zastrzezeniem odrebnych regulacji, korespondencja w sprawach podpisywanych przez sekretarzy
stanu i1 podsekretarzy stanu jest przygotowywana na blankiecie Ministra i jest parafowana przez wlasciwego
dyrektora komorki organizacyjne;.

§ 5. 1. Pelnomocnik Rzadu do spraw deregulacji gospodarczych, Sekretarz Stanu Mieczystaw Kasprzak,
w szczegolnoscei:

1) realizuje zadania okreslone w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 6 grudnia 2011 r. w sprawie
ustanowienia Pelnomocnika Rzadu do spraw deregulacji gospodarczych (Dz. U. Nr 276, poz. 1630);

2) realizuje zadania zwiazane z energia odnawialna;

3) realizuje zadania Ministra w zakresie nadzoru kadrowego, organizacyjnego i finansowego nad organami
oraz jednostkami nadzorowanymi i podlegtymi;

4) realizuje zadania zwigzane z dialogiem spotecznym i wspieraniem spotdzielczosci;
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5)

6)

7)

8)

9)

koordynuje sprawy parlamentarne;

uczestniczy w pracach stalego komitetu Rady Ministrow i Komisji Wspolnej Rzadu i Samorzadu
Terytorialnego oraz prezentuje stanowisko Ministra;

podpisuje korespondencje kierowana do Sekretarza stalego komitetu Rady Ministrow w sprawach
dokumentow rzadowych wnoszonych na posiedzenia komitetu oraz rozpatrywanych przez komitet, a takze
w sprawach zastrzezen do tresci protokotdéw z posiedzen komitetu, wraz z wnioskami o ich sprostowanie;
okresla kierunki pracy oraz nadzoruje zadania w zakresie spraw prowadzonych przez:

a) Departament Energii Odnawialnej,

b) Departament Jednostek Nadzorowanych i Podleglych;

monitoruje procesy okreslone w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Sekretarz Stanu Mieczystaw Kasprzak zastgpuje Ministra w czasie jego niecobecno$ci w zakresie

ustalonym w imiennym upowaznieniu.

1)

2)

3)

§ 6. 1. Sekretarz Stanu Tomasz Tomezykiewicz, w szczegdlnosci:
realizuje zadania zwigzane z energetyka, w tym funkcjonowaniem krajowych systeméw energetycznych,
z uwzglednieniem zasad racjonalnej gospodarki i potrzeb bezpieczenstwa energetycznego kraju,
z wylaczeniem spraw dotyczacych odnawialnych zrodet energii;
okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w zakresie spraw prowadzonych przez:
a) Departament Energetyki,
b) Departament Goérnictwa,
¢) Departament Ropy i Gazu;
monitoruje procesy okreslone w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

2. Sekretarz Stanu Tomasz Tomczykiewicz przewodniczy, w zastgpstwie Ministra, Migdzyresortowemu

Zespotowi do spraw Realizacji ,,Polityki energetycznej Polski do 2030 roku”.

1)
2)

3)

4)

3)

1)

§ 7. Podsekretarz Stanu Ilona Antoniszyn-Klik, w szczegolnosci:
realizuje zadania zwiazane z bilateralna wspotpraca gospodarcza, w tym formutuje jej zalozenia;
realizuje zadania w zakresie promocji gospodarki polskiej w kraju i za granica, w tym wspierania rozwoju
eksportu 1 inwestycji polskich za granica oraz wspierania naplywu bezposrednich inwestycji
zagranicznych;
realizuje zadania zwiazane z wykorzystaniem §rodkow unijnych;
okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w sprawach prowadzonych przez:
a) Departament Funduszy Europejskich,
b) Departament Instrumentéw Wsparcia,
c¢) Departament Promocji i Wspolpracy Dwustronnej,
d) Departament Wdrazania Programéw Operacyjnych;
monitoruje procesy okreslone w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.
§ 8. 1. Podsekretarz Stanu Dariusz Bogdan, w szczegolnosci:

realizuje zadania zwigzane z bezpieczenstwem gospodarczym i umowami offsetowymi;
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2) realizuje zadania zwigzane z kontrola obrotem z zagranica towarami, technologiami oraz ustugami
0 znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa i dla utrzymania mig¢dzynarodowego pokoju
i bezpieczenstwa w zwiazku z porozumieniami i zobowiazaniami migdzynarodowymi;

3) realizuje zadania zwiazane z wprowadzaniem $rodkéw administrowania obrotem z zagranica towarami
i ustugami, a takze sprawy dotyczace przywozu i wywozu technologii;

4) realizuje zadania zwiazane z nadzorem nad $wiadczeniem ustug zwiazanych z podpisem elektronicznym;

5) okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w sprawach prowadzonych przez:

a) Departament Bezpieczenstwa Gospodarczego,
b) Departament Gospodarki Elektronicznej,

¢) Departament Handlu i Ustug,

d) Departament Programoéw Offsetowych;

6) monitoruje procesy okreslone w zataczniku nr 5 do zarzadzenia.

2. Podsekretarz Stanu Dariusz Bogdan uczestniczy w posiedzeniach Komitetu Rady Ministrow do spraw
Cyfryzacji oraz podpisuje pisma kierowane do Sekretarza Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji
w sprawach dokumentow rzadowych wnoszonych na posiedzenia Komitetu i rozpatrywanych przez Komitet,
a takze w sprawach zastrzezen do tresci protokotdow z posiedzen Komitetu, wraz z wnioskami o ich
sprostowanie.

§ 9. 1. Podsekretarz Stanu Andrzej Dycha, w szczegdlnosci:

1) realizuje zadania zwiazane ze wspolpraca z Unia Europejska i z organizacjami mig¢dzynarodowymi
o charakterze gospodarczym oraz prowadzi dziatania w zakresie ksztaltowania i realizacji zasad wymiany
handlowej Unii Europejskiej z krajami trzecimi, w tym w szczegdlnosci w ramach wspolnej polityki
handlowej Unii Europejskie;j;

2) okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w zakresie spraw prowadzonych przez:

a) Departament Polityki Handlowe;j,
b) Departament Spraw Europejskich;

3) monitoruje procesy okreslone w zataczniku nr 6 do zarzadzenia.

2. Podsekretarz Stanu Andrzej Dycha uczestniczy w posiedzeniach Komitetu do Spraw Europejskich
oraz podpisuje pisma kierowane do Sekretarza Komitetu do Spraw Europejskich w sprawach dokumentéw
rzadowych wnoszonych na posiedzenia Komitetu i rozpatrywanych przez Komitet, a takze w sprawach
zastrzezen do tresci protokotéw z posiedzen Komitetu, wraz z wnioskami o ich sprostowanie.

§ 10. 1. Podsekretarz Stanu Grazyna Henclewska, w szczegolnosci:

1) realizuje zadania zwiazane z opracowaniem 1 koordynacja wdrazania dokumentow strategicznych
i programowych w gospodarce;

2) podejmuje dziatania sprzyjajace wzrostowi konkurencyjnosci oraz innowacyjnosci gospodarki polskiej;

3) realizuje zadania zwiazane z koordynacja realizacji strategii gospodarczej UE oraz polityka przemystowa,
ustugami i technologiami;

4) realizuje zadania dotyczace oceny zgodnos$ci, miar i probiernictwa oraz wtasnosci przemystowej;
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5)

6)
7)

8)

realizuje zadania zwigzane z pelnieniem przez ministra wlasciwego do spraw gospodarki funkcji
koordynatora krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych;

koordynuje w Ministerstwie programowanie Nowej Perspektywy Finansowej na lata 2014-2020;

okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w zakresie spraw prowadzonych przez:

a) Departament Innowacji i Przemystu,

b) Departament Strategii i Analiz;

monitoruje procesy okreslone w zataczniku nr 7 do zarzadzenia.

2. Podsekretarz Stanu Grazyna Henclewska, przewodniczy, w zastgpstwie Ministra Gospodarki,

Zespotowi do spraw Strategii Europa 2020.

1)
2)
3)
4)

S)

§ 11. Podsekretarz Stanu Mariusz Hatadyj, w szczegolnosci:
ksztaltuje warunki podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j;
wspotpracuje z organizacjami samorzadu gospodarczego;
koordynuje prace legislacyjne prowadzone w Ministerstwie Gospodarki;
okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w zakresie spraw prowadzonych przez:
a) Departament Doskonalenia Regulacji Gospodarczych,
b) Departament Prawny;
monitoruje procesy okreslone w zalaczniku nr 8 do zarzadzenia.

§ 12. Pelnomocnik Rzadu ds. Energetyki Jadrowej, Podsekretarz Stanu Hanna Trojanowska,

w szczegolnosci:

)

2)

3)

4)

)]

2)

3)

realizuje zadania okre$lone w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 maja 2009 r. w sprawie
ustanowienia Pelnomocnika Rzadu do spraw Polskiej Energetyki Jadrowej (Dz. U. Nr 72, poz. 622);
realizuje zadania zwigzane z wykorzystaniem energii atomowej na potrzeby spoteczno-gospodarcze kraju;
w zakresie nalezacym do Pelnomocnika Rzadu ds. Energetyki Jadrowej oraz w zakresie zadan Ministra
okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w sprawach prowadzonych przez Departament Energii
Jadrowej;
monitoruje procesy okreslone w zalaczniku nr 9 do zarzadzenia.

§ 13. 1. Dyrektor Generalny Elwira Gross-Gotacka, w szczegoélnosci:
realizuje zadania okreslone dla dyrektora generalnego w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z pézn. zm.?);
okresla kierunki pracy i nadzoruje zadania w sprawach prowadzonych przez:
a) Biuro Administracyjne,
b) Biuro Audytu Wewngtrznego, Ewaluacji i Kontroli,
¢) Biuro Dyrektora Generalnego,
d) Biuro Informatyki,
e) Departament Budzetu i Finansow;

monitoruje procesy okreslone w zataczniku nr 10 do zarzadzenia.

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219,
poz. 1706 oraz z 2011 r. Nr 82, poz. 451, Nr 185, poz. 1092 i Nr 201, poz. 1183.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

2. Dyrektor Generalny Elwira Gross-Gotacka dysponuje srodkami czgsci 20 budzetu panstwa.

§ 14. Ustala si¢ nastgpujace zasady zastgpstwa w Kierownictwie Ministerstwa:
Sekretarza Stanu Mieczystawa Kasprzaka zastepuje - w zakresie okres§lonym w § 5 ust. 1 pkt 2-9 oraz
ust. 2 - Podsekretarz Stanu Mariusz Hatadyj;
Sekretarza Stanu Tomasza Tomczykiewicza zastepuje - w zakresie okre§lonych w § 6 - Podsekretarz
Stanu Hanna Trojanowska;
Podsekretarza Stanu Ilong Antoniszyn-Klik zastgpuje - w zakresie okreslonym w § 7 - Podsekretarz Stanu
Andrzej Dycha;
Podsekretarza Stanu Dariusza Bogdan zastgpuje - w zakresie okreslonym w § 8 - Podsekretarz Stanu
Grazyna Henclewska;
Podsekretarza Stanu Andrzeja Dychg zastgpuje - w zakresie okreslonym w § 9 - Podsekretarz Stanu Ilona
Antoniszyn-Klik;
Podsekretarza Stanu Grazyng Henclewska zastgpuje - w zakresie okreslonym w § 10 - Podsekretarz Stanu
Dariusza Bogdan;
Podsekretarza Stanu Mariusza Hatadyja zastgpuje - w zakresie okreslonym w § 11 - Sekretarz Stanu
Mieczystaw Kasprzak;
Podsekretarza Stanu Hanng Trojanowska; zastgpuje - w zakresie okreSlonym w § 12 pkt 2-4 - Sekretarz
Stanu Tomasz Tomczykiewicz.

§ 15. Traci moc zarzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 lutego 2012 r. w sprawie podziatu pracy

w Kierownictwie Ministerstwa Gospodarki.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Gospodarki: W. Pawlak
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1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

Zataczniki do zarzadzenia
Ministra Gospodarki
z dnia 16 listopada 2012 r. (poz. 23)

Zalacznik nr 1

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH BEZPOSREDNIO
PRZEZ MINISTRA GOSPODARKI WALDEMARA PAWLAKA

Ochrona informacji niejawnych;

Ochrona 0s6b i mienia Ministerstwa;

Realizacja dziatan z zakresu obrony cywilne;j;
Zapewnienie ciagtosci dzialania w sytuacjach awaryjnych;
Komunikacja zewngtrzna;

Obstuga protokolarna;

Opiniowanie projektow dokumentéw rzadowych, uméw miedzynarodowych oraz stanowisk Ministra
do uméw migdzynarodowych.

Zalacznik nr 2

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH PRZEZ PELNOMOCNIKA RZADU
DO SPRAW DEREGULACII GOSPODARCZYCH,
SEKRETARZA STANU MIECZYSEAWA KASPRZAKA

Zapewnienie realizacji zobowiazan natozonych na Ministra Gospodarki w odniesieniu do sektora
odnawialnych zrédet energii, w tym biokomponentdéw i biopaliw cieklych oraz jakosci paliw ciektych;
Realizacja zadan wynikajacych z nadzoru Ministra nad Urzedem Patentowym RP, Prezesem Gtownego
Urzedu Miar i Prezesem Urzedu Regulacji Energetyki;

Realizacja zadan wynikajacych z podlegtosci Ministrowi: Agencji Rezerw Materiatlowych, Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, Urzedu Dozoru Technicznego oraz nadzoru Ministra nad Polskim
Centrum Akredytacji;

Realizacja zadan wynikajacych z nadzoru Ministra nad Zakladem Unieszkodliwiania Odpadow
Promieniotworczych;

Realizacja zadan wynikajacych z wykonywania praw z akcji i udzialow Skarbu Panstwa w spotkach;

Realizacja zadah zwiazanych z powolywaniem i odwolywaniem czlonkéw organdow spotek i innych
podmiotéw, w stosunku do ktorych Minister posiada stosowne uprawnienia;

Realizacja zadan wynikajacych z nadzoru Ministra nad instytutami badawczymi oraz wykonywanie
uprawnien Ministra z tytutu akcji i udziatdéw posiadanych przez nadzorowane instytuty badawcze;

Nadzér nad realizacja zadan wynikajacych z podlegtosci wydziatéw promocji handlu i inwestycji
ambasad 1 konsulatow RP (WPHI) oraz wydzialow/zespotow w stalych przedstawicielstwach RP przy
organizacjach migdzynarodowych za granica;

Wydawanie decyzji nadajacych lub pozbawiajacych przedsigbiorcow statusu centrum badawczo-
rozZwojowego;

10) Realizacja uprawnien Ministra w sprawach wnioskowania o nadanie odznaczen panstwowych,

honorowych odznak resortowych oraz innych wyréznien.
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Zaljcznik nr 3

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH
PRZEZ SEKRETARZA STANU TOMASZA TOMCZYKIEWICZA

1) Ksztattowanie regul funkcjonowania sektora energetycznego;

2) Zapewnienie realizacji zobowigzan natozonych na Ministra Gospodarki w odniesieniu do sektora
energetycznego,

3) Zapewnienie informacji i ich prezentacji na forum krajowym i migdzynarodowym w zakresie
dziatalno$ci Ministerstwa Gospodarki i funkcjonowania sektora energetycznego;

4) Pozyskiwanie, gromadzenie i prezentowanie danych dotyczacych sektora energetycznego;

5) Finansowanie zadan realizowanych przez jednostki sektora niewgglowego i Centralng Pompownig
,»Bolko” Sp. z 0.0.;

6) Prowadzenie dziatan w zakresie przemystu siarkowego;

7) Uzgodnienie wniosku o udzielenie koncesji na dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie wydobywania kopalin
ze 710z;

8) Monitorowanie gornictwa wegla kamiennego i finansowanie zadan;

9) Prowadzenie spraw z zakresu przepisow techniczno-budowlanych dotyczacych baz, stacji paliw
i rurociagdw do transportu ropy naftowej i produktow naftowych oraz sieci gazowych;

10) Wdrazanie strategii w zakresie przemyshu naftowego;
11) Monitorowanie bezpieczenstwa zaopatrzenia rynku w paliwa;
12) Nadzér nad systemem zapasow interwencyjnych ropy naftowej i produktéw naftowych;

13) Realizacja polityki panstwa w zakresie gazu ziemnego ze szczegdlnym uwzglednieniem monitorowania
bezpieczenstwa dostaw;

14) Prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa Polski w Miedzynarodowej Agencji Energetycznej;
15) Wspotpraca wynikajaca z udziatu Polski w Traktacie Karty Energetycznej;
16) Wspotpraca wynikajaca z udziatu Polski w Traktacie Wspolnoty Energetyczne;j;

17) Wydawanie decyzji administracyjnych Ministra Gospodarki na podstawie ustawy o zapasach ropy
naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postgpowania w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego panstwa i zakldcen na rynku naftowym,;

18) Planowanie dziatan zapobiegawczych oraz zarzadzanie kryzysowe w sektorze gazu ziemnego;
19) Planowanie dziatan zapobiegawczych oraz zarzadzanie kryzysowe w sektorze ropy naftowej;
20) Realizacja zadan wynikajacych z wykonywania praw z akcji i udziatow Skarbu Panstwa w spotkach;

21) Realizacja zadan zwiazanych z powolywaniem i odwolywaniem czlonkéw organdéw spoélek iinnych
podmiotéw, w stosunku do ktérych Minister posiada stosowne uprawnienia.

Zalacznik nr 4

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH
PRZEZ PODSEKRETARZA STANU ILONE ANTONISZYN — KLIK

1) Programowanie i opiniowanie dokumentow w zakresie programoéw operacyjnych w ramach kompetencji
Ministra Gospodarki;

2) Zarzadzanie programami operacyjnymi w ramach kompetencji Ministra Gospodarki;
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3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)
17)

18)
19)
20)
21)
22)
23)

24)
25)

26)

27)
28)
29)

30)

31)

32)

Wdrazanie projektow w ramach PO IG;

Zarzadzanie finansowe w programach operacyjnych;

Zarzadzanie srodkami pomocy technicznej w programach operacyjnych;
Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja programow operacyjnych;
Kontrola realizacji programow operacyjnych;

Wdrazanie projektow w ramach PO IiS;

Nadzor na realizacja zadan zleconych PAILIZ;

Nadzoér nad realizacja zadan zleconych PARP;

Nadzor merytoryczny nad dziatalno$cia PARP;

Promocja partnerstwa publiczno-prywatnego;

Promocja zaawansowanych, krajowych rozwigzan innowacyjnych z wykorzystaniem elektronicznej bazy
wiedzy;

Opiniowanie wnioskow o udzielenie gwarancji lub porgczenia Skarbu Panstwa;

Wspottworzenie systemu ksztatcenia zawodowego w formach szkolnych w odniesieniu do zawodow
mieszczacych si¢ w dziale ,,gospodarka”;

Prowadzenie spraw zwigzanych z Funduszem Kredytu Technologicznego;

Udzial w pracach Komitetu Zarzadzajacego do Programu Przedsigbiorczos$¢ i Innowacje w ramach
Programu Ramowego na rzecz Konkurencyjnosci i Innowacji 2007-2013;

Koordynowanie realizacji wieloletniego programu gospodarczego bezpiecznego wycofywania
z uzytkowania wyrobow zawierajacych azbest;

Akceptacja projektow zezwolen wydawanych przez zarzadzajacych specjalnymi strefami
ekonomicznymi na realizacj¢ inwestycji opisanych we wnioskach Ministra Gospodarki do Rady
Ministréw o zmiang granic stref;

Monitorowanie efektow funkcjonowania specjalnych stref ekonomicznych;
Udzielenie wsparcia nowej inwestycji z Funduszu Strefowego;

Nadzoér nad realizacja projektow Phare SSG skierowanych do sektora MSP;
Wspieranie finansowe dzialalno$ci Akademickich Inkubatoréow Przedsigbiorczosci;
Wsparcie rozwoju systemu funduszy pozyczkowych i porgczeniowych;

Wspieranie udziatu organizacji przedsigbiorcow w pracach migdzynarodowych grup lub organizacji
branzowych;

Wspieranie przedsigbiorcow w ramach programéw wieloletnich wsparcia finansowego projektow
inwestycyjnych;

Organizacja krajowej fazy konkursu ,,Europejskie Nagrody Przedsigbiorczosci”;
Udziat w pracach Komitetu Inwestycyjnego OECD;

Decyzja w sprawie zmiany, cofnigcia, wygaszenia lub uniewaznienia zezwolenia na dziatalno$¢
w specjalnej strefie ekonomicznej;

Wsparcie przedsigbiorcow w ramach ,,Programu wspierania inwestycji o istotnym znaczeniu dla
gospodarki polskiej na lata 2011-20207;

Przygotowywanie i realizacja sesji dwustronnych Komisji Mieszanych ds. Wspdlpracy Gospodarczej
oraz konsultacji i rozmow gospodarczych;

Przygotowywanie materialow informacyjnych i opracowan z =zakresu dwustronnej wspoOlpracy
gospodarczej;
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33)
34)
35)

36)
37)

38)

39)
40)

41)
42)
43)
44)

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

Zawieranie umow migdzynarodowych;
Nadzor nad dziatalno$cia merytorycznag WPHI;

Nadzor merytoryczny nad realizacja Programéw Promocji przez polskie placowki zagraniczne, w ktérych
nie funkcjonuja Wydziaty Promocji Handlu i Inwestycji;

Nagrody Ministra Gospodarki dla polskich firm za szczegdlne osiagnigcia w dziatalnosci eksportowej;

Przygotowywanie jednolitej opinii Ministra Gospodarki w zakresie gwarantowanych przez Skarb
Panstwa ubezpieczen eksportowych;

Pomoc publiczna na realizacjg przedsigwzig¢ w zakresie promocji i wspierania eksportu w formule
de minimis;
Przygotowanie i realizacja udziatu Polski w Swiatowych Wystawach EXPO;

Wdrazanie dziatania 4.5 oraz poddziatania 6.2.2. w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka;

Wsparcie dla przedsigbiorstw dokonujacych nowych inwestycji (poddziatanie 2.2.1 SPO WKP);
Wsparcie w zakresie internacjonalizacji przedsigbiorstw (poddziatanie 2.2.2 SPO WKP);
Wsparcie dla przedsigbiorcow bioracych udziat w programach promocji (poddziatanie 6.5.2 PO IG);

Kontrola realizacji projektow w ramach dziatania 4.5, poddziatania 6.5.2 oraz poddziatania 6.2.2 PO IG.

Zalacznik nr 5

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH
PRZEZ PODSEKRETARZA STANU DARIUSZA BOGDANA

Pozamilitarne przygotowania obronne;

Ochrona obowiazkowa obszaroéw, obiektéw, urzadzen i transportow waznych dla obronnosci, interesu
gospodarczego panstwa, bezpieczenstwa publicznego i innych waznych intereséw panstwa;

Ustalanie terenow zamknigtych w odniesieniu do przedsigbiorcow bedacych we wilasciwosci Ministra
Gospodarki;

Zarzadzanie kryzysowe;
Prowadzenie polityki panstwa w zakresie rezerw strategicznych;

Prowadzenie spraw dotyczacych problematyki gospodarczo-obronnej rozpatrywanej w ramach Zespotu
Trojstronnego ds. Spoteczno-Gospodarczych Warunkow Restrukturyzacji Zaktadow Przemyslowego
Potencjatu Obronnego;

Wspieranie dzialan restrukturyzacyjnych podmiotéw przemyslowego potencjatu obronnego w oparciu
o $rodki z prywatyzacji spotek ppo;
Opiniowanie wnioskdw o wydanie/zmiang koncesji na wytwarzanie i obrot materialami wybuchowymi,

bronia, amunicja oraz wyrobami i technologia o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;

Kontrola przedsigbiorcow wykonujacych dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania i obrotu
materiatami wybuchowymi, bronig, amunicja oraz wyrobami i technologia o przeznaczeniu wojskowym
lub policyjnym;

10) Rozpatrywanie odwotan przedsigbiorcow od decyzji wojewoddéw w zakresie pozwolen na nabywanie,

przechowywanie lub uzywanie materiatow wybuchowych;

11) Prowadzenie spraw dotyczacych NSIP - wspieranie udziatu polskich przedsigbiorcow w przetargach

organizowanych przez NATO;
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12) Wydawanie zezwolen, certyfikatow importowych oraz poswiadczen o$wiadczenia koncowego
uzytkownika;

13) Realizacja postanowien Konwencji o zakazie broni chemicznej;

14) Kontrola zgodnos$ci obrotu towarami, technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym z wymogami
prawnymi;

15) Wspotpraca migdzynarodowa w zakresie kontroli obrotu towarami i technologiami o znaczeniu
strategicznym;

16) Wydawanie pozwolen na prowadzenie dziatalnosci z wykorzystaniem toksycznych zwiazkow
chemicznych;

17) Rozstrzyganie spraw przez Ministra Gospodarki jako organu wyzszego stopnia w stosunku do Prezesa
Urzgdu Dozoru Technicznego;

18) Przygotowanie stanowisk MG oraz materiatbw informacyjnych zwiazanych z udzialem Ministra
w posiedzeniach Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji (KRMC) oraz zespotéow zadaniowych
KRMC;

19) Planowanie strategiczne w zakresie IT;

20) Obstuga Systemu Teleinformatycznego CEIDG;

21) Prowadzenie Punktu Kontaktowego;

22) Wdrazanie ustug administracji publicznej $wiadczonych droga elektroniczna;

23) Udzielanie zgody na przemieszczanie materiatdw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;
24) Prowadzenie rejestru przedstawicielstw przedsigbiorcoOw zagranicznych;

25) Udzielanie zezwolen na obrot hurtowy w kraju napojami alkoholowymi o zawartosci powyzej 18%
alkoholu;

26) Wydawanie decyzji o dokonaniu wpisu do rejestru kwalifikowanych podmiotow $wiadczacych ustugi
certyfikacyjne;

27) Udzielanie pozwolen na przywdz, wywoz lub pomoc techniczna dotyczaca towardow zwiazanych
z wykonywaniem kary §mierci i tortur;

28) Udzielanie pozwolen na przywéz wyrobow tekstylnych, wyrobéw stalowych oraz innych wyrobow
przemystowych z krajow trzecich;

29) Wydawanie decyzji o zakazie wykonywania dziatalnosci przez przedsigbiorce zagranicznego w ramach
oddziatu lub przedstawicielstwa;

30) Wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis przedsiebiorcom posiadajacym status zaktadu
pracy chronionej;

31) Prowadzenie kontroli prawidtowosci realizacji zobowiazan offsetowych;
32) Zawieranie umowy offsetowej;
33) Monitorowanie realizacji umowy offsetowe;j;

34) Obstuga organizacyjna Komitetu do Spraw Umoéow Offsetowych.

Zaljcznik nr 6

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH
PRZEZ PODSEKRETARZA STANU ANDRZEJA DYCHE

1) Postepowania ochronne — antydumpingowe, antysubsydyjne i przed nadmiernym importem;

2) Modyfikacja unijnej ochrony celnej;
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3) Prowadzenie spraw z zakresu regulacji UE i WTO dotyczacych unijnej polityki handlowej oraz regulacji
krajowych w zakresie polityki handlowej;

4) Koordynowanie wspoétdziatania w wypracowaniu projektow UNIDO, majacych na celu wspomagania
procesow industrializacji w krajach rozwijajacych si¢ oraz koordynacja projektow realizowanych
przez Polske w ramach UNIDO;

5) Koordynacja wypracowania rozwiazan wielostronnych dotyczacych zasad w zakresie dostepu i handlu
surowcami;

6) Prowadzenie spraw z zakresu przegladu wybranych aspektow gospodarki polskiej i formulowanych
zalecen na forum OECD;

7) Centrum Solvit Polska;

8) Prowadzenie spraw zwiazanych z uczestnictwem Polski w pracach IMAC;

9) Koordynacja, nadzor i obstuga Systemu Wymiany Informacji na Rynku Wewngtrznym IMI;
10) Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem portalu Twoja Europa;

11) Podejmowanie decyzji w Radzie UE;

12) Udzial cztonka kierownictwa MG w posiedzeniach KSE;

13) Prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru ministra nad merytoryczna dziatalnosécia pionu ministerstwa
w Stalym Przedstawicielstwie RP przy UE;

14) Prowadzenie Punktu Kontaktowego ds. Produktow;

15) Przygotowywanie lub udzial w przygotowaniu projektow stanowisk w sprawach prowadzonych przez
Komisje¢ Europejska oraz w sprawach prowadzonych przed Trybunalem Sprawiedliwosci UE
lub Trybunatem EFTA.

Zaljcznik nr 7

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH
PRZEZ PODSEKRETARZA STANU GRAZYNE HENCLEWSKA

1) Opracowywanie i koordynowanie wdrazania programoéw rozwoju gospodarczego w obszarze
innowacyjnosci, przedsigbiorczosci, przemystu i transformacji niskoemisyjnej;

2) Posiedzenia wybranych komitetow i grup roboczych KE, Rady UE, OECD oraz ONZ, dla ktorych DIP
pei role wiodaca;

3) Przygotowywanie postanowien Ministra Gospodarki w zakresie wynikajacym z ustawy o obszarach
morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskie;j;

4) Rozpatrywanie wniosku o oznaczenie nowego nawozu znakiem ,,Nawoz WE”;

5) Notyfikowanie Komisji Europejskiej krajowych projektow aktow prawnych zawierajacych przepisy
techniczne;

6) Notyfikowanie projektow aktéw prawnych zawierajacych przepisy techniczne z innych panstw
cztonkowskich;

7) Autoryzacja i notyfikacja jednostek oceny zgodnosci;

8) Obstuga Ministra w zakresie przygotowywania materiatow dotyczacych systemu oceny zgodnosci;
9) Prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa Polski w Europejskiej Agencji Kosmicznej;

10) Przygotowywanie analiz, diagnoz, ocen, prognoz i informacji;

11) Prowadzenie dziatan z zakresu statystyki publicznej;
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12) Zarzadzanie strategiczne w dziale ,,gospodarka”;

13) Koordynacja prac zwiazanych z realizacja Krajowego Programu Reform;

14) Przygotowanie i monitorowanie strategii rozwoju.

)
2)
3)
4)
5)
6)

)
2)
3)
4)

S)
6)
7)

1)
2)
3)
4)
5)

Zaljcznik nr 8

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH
PRZEZ PODSEKRETARZA STANU MARIUSZA HALADYJA
Wydawanie decyzji administracyjnych zatwierdzajacych regulaminy biur informacji gospodarczych;
Dziatania Ministerstwa Gospodarki w zakresie doskonalenia regulacji prawnych;
Opracowanie propozycji do Wykazu prac RM oraz monitorowanie realizacji zadan;
Przygotowywanie projektow aktow prawnych;
Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach prowadzonych w DP;

Wydawanie zaswiadczen w sprawie postgpowan prowadzonych w DP.

Zaljcznik nr 9

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH
PRZEZ PELNOMOCNIKA RZADU DS. ENERGETYKI JADROWEJ,
PODSEKRETARZA STANU HANNY TROJANOWSKIEJ

Migdzynarodowe Ramy Wspolpracy w zakresie Energii Jadrowe;j;
Prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa Polski w Migdzynarodowej Agencji Energii Atomowej;
Wspétpraca migdzynarodowa w ramach Europejskiego Forum Energii Jadrowej;

Wspolpraca migdzynarodowa w ramach Migdzynarodowego Projektu Innowacyjnych Reaktorow
Jadrowych i Cyklow Paliwowych (INPRO);

Nadzor nad dziatalnos$cia merytoryczng ZUOP;
Prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa Polski w Agencji Energii Atomowej OECD;

Realizacja zadan zwiazanych z przyznawaniem dotacji celowych udzielanych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa jadrowego i ochrony radiologicznej kraju przy stosowaniu promieniowania jonizujacego.

Zalacznik nr 10

WYKAZ PROCESOW MONITOROWANYCH
PRZEZ DYREKTORA GENERALNEGO — ELWIRE GROSS-GOLACKA

Zarzadzanie nieruchomos$ciami, planowanie i realizacja inwestycji;
Gospodarowanie pomieszczeniami oraz wyposazeniem stanowisk pracy;
Konserwacja oraz utrzymanie standardu pomieszczen i wyposazenia technicznego;
Zapewnienie ustug;

Zapewnienie ciagtosci dostaw;
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6) Kontrola dziatalnosci organow, urzedow i jednostek podporzadkowanych Ministrowi Gospodarki
oraz jednostek, w stosunku do ktoérych Minister Gospodarki uzyskal uprawnienia kontrolne na podstawie
odrebnych przepisoéw;

7) Prowadzenie kontroli wewngtrznej;

8) Prowadzenie audytu wewnetrznego;

9) Prowadzenie ewaluacji w Ministerstwie Gospodarki;
10) Rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow;

11) Opracowywanie wewngtrznych aktoéw normatywnych;

12) Obstuga organizacyjna kontroli zewnetrznych oraz Rzecznika Dyscyplinarnego i Komisji Dyscyplinarnej
MG;

13) Realizacja umow w MG;

14) Rekrutacja i rozwo6j zawodowy pracownikow MG;

15) Realizacja zadan z zakresu prawa pracy;

16) Kontrola zarzadcza w dziale ,,gospodarka”;

17) Planowanie i rozwoj IT;

18) Utrzymanie i administrowanie IT;

19) Rozwiazywania i usuwanie problemow informatycznych;

20) Przygotowanie planu rzeczowo-finansowego oraz monitorowanie jego realizacji, w tym dokonywanie
korekt 1 zmian;

21) Prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej;

22) Realizacja zadan z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i podatku dochodowego od osob
fizycznych.



